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前言

　　我国社会主义市场经济的发展，需要大量合格的经济管理人才，而对经济管理人才的需要又是分
层次的。
实践证明，社会需要具有大学本科以上水平的经济管理人才，也需要具有高职高专水平以及中专水平
的经济管理人才。
培养结构合理的经济管理人才队伍是社会的需要，也是教育工作的责任和追求。
近几年来我国高职高专教育发展很快，已占据了高等教育的半壁江山，它与本科教育相比，更突出其
实践性和应用性，与实践工作的联系更加紧密，使得学生毕业后能更快地进入工作角色。
但目前我国高职高专的教材滞后，很多学校是使用本科教材，或是本科教材的“压缩饼干”，不适应
高职高专教育的特点，特别是高职教育将要从三年学制改为两年学制，教材的矛盾更加突出，这就需
要广大的教育工作者及其他有识之士来完成这项工作。
本规划教材正是本着这样的思想，为适应我国高职高专教育的特点而编写的。
　　本规划教材的特点在于：理论论述适中，注重实用和操作，与当前的有关制度和企业情况密切联
系，目的在于让使用本规划教材的学生在熟悉一定的理论知识的基础上，全面系统地掌握现行的一般
业务处理技术与方法，成为既具有一定理论水平，又能操作的高级适用型经济管理人才。
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内容概要

　　强调“以能力为本位，以学生为主体，以实践为导向”的教学指导思想，注重学生综合能力的培
养；内容力求实用、新颖、全面；语言文字注重简练、深入浅出、通俗易懂；方法演示做到形象、直
观，既方便教学讲解，又兼顾读者自学。
 《出纳会计实务》适合于高职学生进行出纳岗位实训；对于企业经理、单位领导、营销人员、收款（
收银）员等与货币资金、有价证券等的收付、结算、管理等工作有所关联的人员也不失为一本非常实
用的参考书。
对于财会专业的学生，建议认真阅读全书并重点掌握现金、银行存款的管理与核算的方法和要求，掌
握各种结算凭证的填制与审核的程序、方法和有关注意事项。
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