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内容概要

　　《应用文写作（甘敏军）》为“21世纪高职高专经济管理规划教材”中的一本。
全书共分九章，主要介绍了行政公文、礼仪文书、事务文书、经济合同文书、职业文书、财经报告文
书、传播文书、科技文书的写作方法与技巧。
本书每章后都编排了深浅适度，形式多样的复习思考题和练习题，供学生在课内外灵活练习；通过训
练，学生可以进一步了解各类应用文的特点和写作常识，逐步把书本知识转化为实际技能，提高写作
能力。
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