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前言

　　当前，经济领域违法乱纪活动和做假账现象相当广泛与猖獗，如贪污、行贿、受贿、偷税、骗税
、挪用公款、吃回扣、乱挤乱摊成本费用、随意调节利润、虚假出资、截留国家财政收入、骗取银行
贷款和国家财政拨款等。
违法犯罪分子，不但了解作案的技术方法、伪装和掩饰手法、窃取信息和情报的方法等；同时还善于
托关系，找背景，用亲情、人情、领导情软化查账人员心理，借用领导权干扰检查以及用社会其他力
量破坏检查等。
　　这些违法乱纪活动一般与党政机关个别官员的贪污、受贿及其他腐败行为有关，与所在单位经营
管理和内部控制的散乱有关，与财务造假和经济信息的失真有关。
财务造假，影响和后果非常恶劣。
　　依据国家的有关法律、法规、规章、准则、制度、规定等，对企业、行政事业单位的会计账目和
其他相关资料进行审查，看其是否存在会计差错或舞弊行为，进而确定其经济业务合法与否的查账工
作，是经济监督活动的重要组成部分，是进行事后监督的一种必要手段和特有形式，是保证我国社会
主义市场经济建设的重要手段。
　　另外，企业因按照国家法律、行政法规和会计制度的要求，或者因特定情况下按照会计制度的要
求，或者因特定情况下按照会计制度规定对企业原采用的会计政策、会计估计以及发现的会计差错、
发生的资产负债表日后事项等需要作出会计调整，即调账。
　　为了帮助广大的查账人员、会计人员及其他相关人员掌握、运用好查账的技术方法和会计账务调
整方法与技巧，我们编写了本书。
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内容概要

本书共14章，内容包括查账的基本概念和相关知识、如何通过内部控制提高查账效率、资产业务的会
计错弊与查账、负债业务的会计错弊与查账、所有者权益业务的会计错弊与查账、成本和费用及收入
业务的会计错弊与查账、会计报表综合查账、期末账项调整、会计政策变更调账、会计估计变更调账
、会计差错更正调账、或有事项调账、资产负债表日后事项调账、税务稽查后的账务调整等。
     本书可供相关的读者阅读学习。
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度的内在要求　　二、开展国际经济交流和对外投资的必然要求　第三节  内部控制的目标　第四节
　内部控制的主要作用　　一、维护财产和资源的安全完整　　二、保证会计及其他信息资料的真实
可靠　　三、有利于实现企业的经营方针和经营目标　　四、提高业务处理的工作效率　　五、有效
地防范企业经营风险　第五节　内部控制的基本原则　第六节　内部控制的基本要素　第七节　内部
控制的基本内容和方法　　一、授权批准控制　　二、信息质量控制　　三、资产安全控制　　四、
业务程序控制　　五、人员素质控制    ⋯⋯第三章  资产业务的会计错弊与查账第四章  负债业务的会
计错弊与查账第五章  所有者权益业务的会计错弊与查账第六章  成本和费用及收入业务的会计错弊与
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调账第十一章  会计差错更正调账第十二章  或有事项调账第十三章  资产负债表日后事项调账第十四章
 税务稽查后的账务调整
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章节摘录

　　3.按审查书面资料的数量分类　　（1）详查法。
详查法又称精查法或细查法，是指查账人员对查账期问的全部凭证、账簿、报表及其他经济活动进行
全面审查。
详查法既要对凭证、账簿、报表审查，又要审查有关的经济资料并加以分析，所以审查的内容全面，
结论和评价准确、科学，但工作业务量大，费时费力。
这种方法适用于经济业务较少，会计核算简单或者是为了揭露重大问题而进行的专案审查。
　　详查法的优点是审查结果全面、准确，能保证查账质量，特别是对弄虚作假、营私舞弊等违反财
经法规行为，一般不易疏漏。
其缺点是工作量太大、耗费人力和时间过多。
因此，详查法一般适用于经济业务较少的单位和已经发现严重问题，账目极为混乱，有违法违纪行为
，非彻底查清不可的单位。
　　（2）抽查法。
抽查法又称抽样法，是指查账人员在查账期间从全部凭证、账簿、报表等有关资料中，抽取部分项目
进行审查并据以推断全体情况的一种审查方法。
由于查账人员在查账之前，对被审查单位会计的薄弱环节并不了解，因此，抽查时往往具有很大的随
意性，因此审查的结论和评价准确性较差，但随着查账人员实践经验的不断积累和判断能力的提高，
查账人员可以事先进行周密的准备，有的放矢地进行抽查。
抽样方法有任意抽样、判断抽样和统计抽样三种，其中统计抽样运用广泛，它的基础是概率论。
　　抽查法的优点是省时省力，工作效率高。
其缺点是查账结果过分依赖抽查样本的合理性，如果抽样不合理或缺乏代表性，会影响审查结果的准
确性，甚至以偏概全，作出错误的查账结论，特别是对于发生频率较低的舞弊行为，较难发现。
因此，这种方法仅适用于内部控制制度较健全、会计基础较好的单位。
　　二、证实客观事物的方法　　证实客观事物的方法是证明和落实客观事物的形态、性质、所有权
、存放地点、数量和价值等的方法。
这类方法包括盘点法、调节法、观察法和鉴定法。
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编辑推荐

　　《查账与调账实用技巧》是“财务其实很简单：中小企业经理人必读”丛书之一。
本套丛书依据财政部《企业会计准则》最新解释及《企业内部控制基本规范》编写，编著者有来自财
政部、财政部财政科学研究所、中国人民大学、中央财经大学、国家会计学院、大型国企等单位的廖
奎博士、徐微博士、蒋义博士、李娣博士、李厚喜博士、罗勇高级经济师、肖月华教授、曾平华教授
、潘远湘教授等。
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