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前言

在众多人眼里，会计工作无疑是最繁琐、最细心的工作之一，不仅会时不时地因法律法规、政策方面
的变化而相应调整，而且会在实践中出现各种出其不意的新情况，从而让人难以应对。
那么，如何才能轻松解决这些问题呢？
为了让广大会计从业人员和对会计有兴趣的读者朋友抛开这方面的烦恼，我们力邀会计实务方面的专
家，紧紧扣住最新的会计法律法规、会计准则与会计制度，密切联系会计人员在实际工作中遇到的共
同问题，步步为营地“消灭”它们，旨在帮助上述人员完整地理解会计基本工作流程，在日常学习与
工作中得心应手。
本丛书以全新的方式，从实战的角度介绍会计工作所必备的知识。
丛书对会计、出纳、纳税、工业会计、商业会计、旅游餐饮会计、外贸会计、物业会计和成本会计等
进行了全方位的阐述，循序渐进，由浅入深，广大读者可以通过学习，迅速地掌握会计知识体系。
本丛书重在精心点拨各种会计技巧，主要特点如下：（1）严格依据我国最新的会计法律法规、会计
准则和会计制度编写，同时融入相应的国际会计惯例，具有较强的实用性，充分体现了时代发展对会
计从业人员的新要求。
（2）努力向实战靠齐，让广大读者在轻松掌握基本概念、基本方法与原理的同时，密切结合工作与
生活实际，举一反三，着重培养其实战经验。
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内容概要

任何一名资深会计，部需要解决最基本的会计问题，其中的真功夫无疑需要日积月累，勤学苦练，本
丛书正好可以让你循序渐进地掌握最核心的会计原理和操作技能，从而在实战工作中游刃有余。
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章节摘录

插图：会计机构是各单位按照会计制度组织领导和直接从事会计工作的职能部门。
其中，会计人员是直接从事会计工作的人员。
建立、健全会计机构，配备与工作要求相适应且具有一定素质的会计人员，是做好会计工作、充分发
挥会计职能作用的重要保证。
通常一个单位的规模大小，既决定了这个单位内部职能部门的设置，也决定了其设置会计机构与否。
一般来说，大中型企业和具有一定规模的事业行政单位，以及财务收支数额较大、会计业务较多的社
会团体和其他经济组织，都应单独设置会计机构，如会计（或财务）处、部、科、组等，以便及时组
织本单位各项经济活动和财务收支的核算，实行有效的会计监督。
会计机构是一个综合性经济管理部门，它和单位内部其他各职能部门、各生产经营业务单位的工作有
着十分密切的联系，相互促进，相互制约。
因此，会计机构要主动为各职能部门、各业务单位服务，并依靠各职能部门和业务单位共同做好会计
工作，完成会计任务。
会计机构一般都会根据核算的基本内容确定会计岗位，分设职能部门。
会计岗位的具体工作职责有：（1）资金核算。
资金核算主要包括资金和筹集与投资、往来款项的结算和清理、产品销售和利润的结算与分配和财务
分析。
（2）工资核算。
工资核算主要包括核算、分配和发放工资、津贴；代办职工收入个人所得税结算等。
（3）存货核算。
存货核算主要包括原材料及其他存货的明确核算；从数量和金额上控制、监督采购、仓储、销售部门
存货的进、销、存的核算工作。
（4）成本核算。
成本核算主要包括确定各项费用的开支标准及范围；正确计算产品成本，编制成本报表；建立、健全
各项原始记录、制定定额和计量检验制度；做好成本核算的各项工作。
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编辑推荐

《会计实战真功夫》编辑推荐：财会人员的服务手册。
日常难题的解困智囊。
本丛书以科学的方式，从实战的角度，全面介绍了会计基础知识及有关行业会计的日常工作流程。
丛书文字通俗，由浅入深，轻松易读，真正让读者学以致用。
〈br〉直接点中会计核心技能，重点难点一网打尽〈br〉紧扣最新会计准则，提供解决问题有效途径
〈br〉由浅入深，举一反三，会计知识体系全掌握。
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