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内容概要

特点：  　一、专家权威　  本书编写、审定者，都是商业银行、农村信用社人力资源部的业界精英，
考试的命题专家，以及具有多年银行业培训经验的培训专家。
  　二、阵容强大　  本书的研究、编写、审定专家达到了上百人，是对商业银行、农村信用社考试研
究成果的真诚奉献。
  　三、体例科学  　本书是在研究了近几年所有真题的基础上。
对银行业、信用社考试的特点以及内容进行了归纳、总结、深度剖析，总结出必考考点。
覆盖了考试的所有内容。
本套丛书的体例编排基本是：章-考点提示-考点-考点概述-重点、难点精讲-经典真题-模拟预测。
整个体例的安排，可以使考生在复习时，做到有的放矢，事半功倍。
  　四、内容系统，考点覆盖全面  　本书内容分析深入，讲解透彻、到位，涵盖各银行常考考点，与
命题思路紧密结合。
是难得的深度考试辅导用书。
  　五、深度解读重点、难点，编排合理　  对于银行系统、农村信用社，历年常考的知识点和难点，
本书进行了细致、专业的讲解，并对所有知识点做出了系统化的梳理。
    六、真题经典，举一反三    。
　  本书的专家，对市面上的大量同类书，作了分析，发现大量的真题都不属实，是拼凑的其他类考
试试题，对考生实属不公。
中公的真题来源于参加各省市银行考试的一线人员，以及一线的命题专家。
真正使考生认识真题的本来面目，达到了举一反三的效果。
　  七、模拟达真  　本书的模拟预测，达到了真题的难度，命中率极高。
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书籍目录

第一章　我国银行体系及各大商业银行概况  考点1我国银行体系  考点2各大商业银行概况第二章　商
业银行及农村信用社概述  考点1商业银行组织与管理  考点2农村信用社的组织与管理  考点3农村信用
社改革第三章　商业银行业务必备常识  考点1商业银行负债业务  考点2商业银行资产业务  考点3商业
银行中间业务  考点4商业银行国际业务第四章　商业银行资本管理　考点1商业银行资本的功能与构成
　考点2资本充足率　考点3资本的筹集与管理第五章　政治常识　考点1马克思主义基本原理　考点2
党的指导思想第六章　经济常识　考点1社会主义市场经济体制　考点2微观经济　⋯⋯第七章　统计
常识第八章　人文常识第九章　科技和生活常识第十章　公文第十一章　应用文第十二章　人力资源
管理概述第十三章　绩效管理第十四章　薪酬管理第十五章　人员激励第十六章　计算机基础第十七
章　计算机网络技术第十八章　职业道德第十九章　银行服务附录
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章节摘录

插图：当创建了图表后，图表和创建图表的工作表的数据区域之间建立了联系，当工作表中的数据发
生变化，则图表中的对应数据也自动更新。
删除数据系列：选定所需删除的数据系列，按Del键即可把整个数据系列从图表中删除。
但不影响工作表中的数据。
若删除工作表中的数据，则图表中对应的数据系列也随之删除。
向图表添加数据系列：当要给嵌入式图表添加数据系列时。
只要在工作表中选中要添加的数据区域，然后将数据拖动到图表区即可。
对独立图表添加数据系列操作较复杂，其操作步骤为：单击独立图表选项卡；选择“图表l添加数据”
命令，显示“添加数据”对话框；单击包含添加数据的工作表标签，并选中欲添加的数据区域即可。
图表中系列次序的调整：为了便于数据之间的对比和分析，可以对图表的数据系列重新排列。
改变数据系列的操作方法是：选中图表中要改变系列次序的某数据系列，选择“格式数据系列”命令
，显示对话框，在“系列次序”列表框，选中要改变次序的系列名称，单击“上移”或“下移”按钮
，即可实现数据系列的改变。
（五）图表中文字的编辑文字的编辑是指对图表增加说明性文字，也可删除或修改文字。
增加图表标题和坐标轴标题：先选中图表，然后选择“图表l图表选项”命令的“标题”选项卡，在对
话框中根据需要确定增加何种标题，即图表标题、分类轴标题、数值标题等。
增加数据标志：数据标志是为图表中的数据系列增加数据标志，标志形式与创建的图表类型有关。
例如，对创建的三维饼图增加数据标志，只要选中三维饼图图表，选择“图表I图表选项”命令的“数
据标志”选项卡，在对话框中选择所需的数据标志即可。
突出指定数据：可以利用“绘图”工具栏按钮增加一些说明行文字和线条。
修改和删除文字：若要对增加的文字修改，只要先单击要修改处的文字，就可直接修改其中的内容。
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编辑推荐

《2011-2012商业银行·农村信用社招聘考试丛书·计算机(中公版)》由立信会计出版社出版。
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