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内容概要

　　本书以企业最基本的经济业务为例，立足于会计实务操作层面，围绕会计工作循环，详细介绍常
用原始凭证和记账凭证的填制方法和注意事项、各类原始凭证的解读方法、各种不同格式账簿的登记
方法和登记技巧、主要会计报表的编制方法等。
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第一章 原始凭证的填制
一、原始凭证的填制要求
二、常用原始凭证的填制
三、原始凭证的审核
第二章 记账凭证的编制
一、记账凭证的编制要求
二、记账凭证的编制方法
三、记账凭证的编制实例
四、记账凭证的审核
第三章 会计账簿的登记
一、会计账簿的记账规则
二、对账
三、结账
四、账簿登记实例
第四章 会计报表的编制
一、会计报表的编制要求
二、会计报表的编制方法
三、会计报表的编制实例
附录1 会计基本业务操作模拟试卷(一)
附录2 会计基本业务操作模拟试卷(二)
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