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内容概要

总体来讲，本套辅导用书具有以下特点：
 一、分析考情。
有的放矢
一方面，紧密结合考试大纲列出的考点，并适当延伸，梳理本章各考点知识的体系架构与纵横联系。
另一方面，综述本章考试特点及趋势(考查频率与重点，能力要求与难点，命题视角与题型)，提示考
生备考中常有的疏漏与疑问。

 二、精讲考点。
编排清晰
针对无纸化考试随机组卷涉及考点全面的特点，本书考点精讲部分覆盖所有考点，并在此基础上提炼
要点、疏解难点，采取清晰明了的图表呈现形式，着力提高考生复习效率。

 　三、题库归类，强化练习
　
“知易．行难”，学习知识、应对考试，充分的做题练习必不可少。
本书归类题库部分全面收录题库真题。
并按考点归类编排，以达到通过练题复习考点的目的，而且方便读者复习评估、查漏补缺。

 　四、赠送图书增值服务，学练测评一本通达
　
为了回馈广大考生对中公教育会计人的厚爱，特别赠送正版图书增值服务，主要包括无纸化考试系统
和名师串讲视频两大部分。

 1．无纸化考试系统
针对考试从传统的纸笔测试转变为无纸化机考形式，我们特别研发了一套标准的无纸化考试系统，帮
助考生在考前熟悉机考模式，精练海量试题。
本系统融合以下六大特色：
 ●智能组卷。
严格按照考试的题型、题量、难度，随机从海量题库抽题组卷。

 ●模拟机考。
全真的考试界面与流程，身临其境的模考效果。

 ●自动判卷。
交卷后自动判卷，实时得出标准评分。

 ●权威解答。
名师讲解试题，精细统计、分析成绩。

 ●错题档案。
自动生成错题档案，错题重做突破短板。

 ●试题查找。
抽取特定考点所有试题，随时进行针对性练习。
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 2．名师串讲视频
使用图书增值卡登陆中公教育旗下会计人网站，就能在线享受到长达240分钟的名师串讲课程，轻轻松
松直观备考。
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书籍目录

第一章 总论
　本章考情分析
　本章考点精讲
　第一节 会计概述
　　考点1 会计的概念
　　考点2 会计的基本职能
　　考点3 会计对象
　　考点4 会计核算的具体内容
　第二节 会计基本假设和会计记账基础
　　考点5 会计基本假设
　　考点6 会计记账基础
　第三节 会计信息的质量要求
　　考点7 会计信息的质量要求
　本章归类题库
　　第一节 会计概述（考点1-4）
　　第二节 会计基本假设和会计记账基础（考点5-6）
　　第三节 会计信息的质量要求（考点7）
　参考答案及解析（考点1-7）
第二章 会计要素与会计科目
　本章考情分析
　本章考点精讲
　第一节 会计要素
　　考点1 会计要素的定义、内容和分类
　　考点2 反映财务状况的会计要素
　　考点3 反映经营成果的会计要素
　　考点4 会计要素的计量
　第二节 会计科目
　　考点5 会计科目的概念
　　考点6 会计科目的分类
　　考点7 会计科目的设置原则
　第三节 账户
　　考点8 账户的概念
　　考点9 账户的分类
　　考点10 账户的基本结构
　　考点11 账户与会计科目的联系和区别
　本章归类题库
　　第一节 会计要素（考点1-4）
　　第二节 会计科目（考点5-7）
　　第三节 账户（考点8-11）
　参考答案及解析（考点1-11）
第三章 会计等式与复式记账
　本章考情分析
　本章考点精讲
　第一节 会计等式
　　考点1 会计等式
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　第二节 复式记账
　　考点2 复式记账法
　　考点3 借贷记账法的概念
　　考点4 借贷记账法的记账符号
　　考点5 借贷记账法下的账户结构
　　考点6 借贷记账法的记账规则：有借必有贷，借贷必相等
　　考点7 借贷记账法的试算平衡
　　考点8 会计分录的概念
　　考点9 会计分录的分类
　　考点10 会计分录的编制步骤
　　考点11 借贷记账法下的会计分录
　　考点12 总分类账户与明细分类账户的含义和关系
　　考点13 总分类账户与明细分类账户的平行登记
　本章归类题库
　　第一节 会计等式（考点1）
　　第二节 复式记账（考点2-13）
　参考答案及解析（考点1-13）
第四章 会计凭证
　本章考情分析
　本章考点精讲
　第一节 会计凭证概述
　　考点1 会计凭证的概念、作用和种类
　第二节 原始凭证
　　考点2 原始凭证的种类
　　考点3 原始凭证的基本内容
　　考点4 原始凭证的填制要求
　　考点5 原始凭证的审核
　第三节 记账凭证
　　考点6 记账凭证的种类
　　考点7 记账凭证的基本内容
　　考点8 记账凭证的编制要求
　　考点9 记账凭证的审核内容
　第四节 会计凭证的传递和保管
　　考点10 会计凭证的传递
　　考点11 会计凭证的保管
　本章归类题库
　　第一节 会计凭证概述（考点1）
　　第二节 原始凭证（考点2-5）
　　第三节 记账凭证（考点6-9）
　　第四节 会计凭证的传递和保管（考点10-11）
　参考答案及解析（考点1-11）
第五章 会计账簿
　本章考情分析
　本章考点精讲
　第一节 会计账簿概述
　　考点1 会计账簿的概念
　　考点2 会计账簿的分类
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　　考点3 会计账簿与账户的关系
　第二节 会计账簿的内容、启用与登记规则
　　考点4 会计账簿的基本内容
　　考点5 会计账簿的启用
　　考点6 会计账簿的登记规则
　第三节 会计账簿的格式和登记方法
　　考点7 会计账簿的格式和登记方法
　第四节 对账
　　考点8 对账的含义和内容
　第五节 错账更正方法
　　考点9 错账更正方法
　第六节 结账
　　考点10 结账的程序
　　考点11 结账的种类和方法
　第七节 会计账簿的更换与保管
　　考点12 会计账簿的更换
　　考点13 会计账簿的保管
　本章归类题库
　　第一节 会计账簿概述（考点1-3）
　　第二节 会计账簿的内容、启用与登记规则（考点4-6）
　　第三节 会计账簿的格式和登记方法（考点7）
　　第四节 对账（考点8）
　　第五节 错账更正方法（考点9）
　　第六节 结账（考点10-11）
　　第七节 会计账簿的更换与保管（考点12-13）
　参考答案及解析（考点1-13）
第六章 账务处理程序
　本章考情分析
　本章考点精讲
　第一节 账务处理程序概述
　　考点1 账务处理程序的概念
　　考点2 账务处理程序的种类
　　考点3 账务处理程序的内容
　　考点4 合理选择账务处理程序的意义
　第二节 记账凭证账务处理程序
　　考点5 记账凭证账务处理程序
　第三节 汇总记账凭证账务处理程序
　　考点6 汇总记账凭证账务处理程序
　第四节 科目汇总表账务处理程序
　　考点7 科目汇总表账务处理程序
　本章归类题库
　　第一节 账户处理程序概述（考点1-4）
　　第二节 记账凭证账务处理程序（考点5）
　　第三节 汇总记账凭证账务处理程序（考点6）
　　第四节 科目汇总表账务处理程序（考点7）
　参考答案及解析（考点1-7）
第七章 财产清查
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　本章考情分析
　本章考点精讲
　第一节 财产清查概述
　　考点1 财产清查的概念和意义
　　考点2 财产清查的种类
　　考点3 财产清查的一般程序
　第二节 财产清查的方法
　　考点4 财产清查的基本方法
　第三节 财产清查结果的处理
　　考点5 财产清查结果的处理要求
　　考点6 财产清查结果的处理步骤
　本章归类题库
　　第一节 财产清查概述（考点1-3）
　　第二节 财产清查的方法（考点4）
　　第三节 财产清查结果的处理（考点5-6）
　参考答案及解析（考点1-6）
第八章 财务会计报告
　本章考情分析
　本章考点精讲
　第一节 财务会计报告概述
　　考点1 财务会计报告的概念
　　考点2 财务会计报告的构成
　　考点3 财务会计报告的编制要求
　第二节 资产负债表
　　考点4 资产负债表
　第三节 利润表
　　考点5 利润表
　本章归类题库
　　第一节 财务会计报告概述（考点1-3）
　　第二节 资产负债表（考点4）
　　第三节 利润表（考点5）
　参考答案及解析（考点1-5）
第九章 会计档案
　本章考情分析
　本章考点精讲
　第一节 会计档案概述
　　考点1 会计档案的概念和内容
　第二节 会计档案保管
　　考点2 会计档案的保管
　本章归类题库
　　第一节 会计档案概述（考点1）
　　第二节 会计档案保管（考点2）
　参考答案及解析（考点1-2）
第十章 主要经济业务事项账务处理
　本章考情分析
　本章考点精讲
　第一节 款项和有价证券的收付
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　　考点1 现金和银行存款的账务处理
　　考点2 交易性金融资产的账务处理
　第二节 财产物资的收发、增减和使用
　　考点3 原材料的账务处理
　　考点4 库存商品的账务处理
　　考点5 固定资产的账务处理
　第三节 债权、债务的发生和结算
　　考点6 应收及预付款项的账务处理
　　考点7 应付账款的账务处理
　　考点8 应付职工薪酬的账务处理
　　考点9 应交税费的账务处理
　　考点10 借款的账务处理
　第四节 资本的增减
　　考点11 接受投资的账务处理
　　考点12 实收资本减少的账务处理
　第五节 收入、成本和费用
　　考点13 收入的账务处理
　　考点14 成本的账务处理
　　考点15 费用的账务处理
　　考点16 营业外收支的账务处理
　第六节 财务成果的计算
　　考点17 利润的账务处理
　　考点18 所得税的账务处理
　　考点19 利润分配的账务处理
　本章归类题库
　　第一节 款项和有价证券的收付（考点1-2）
　　第二节 财产物资的收发、增减和使用（考点3-5）
　　第三节 债权、债务的发生和结算（考点6-10）
　　第四节 资本的增减（考点11-12）
　　第五节 收入、成本和费用（考点13-16）
　　第六节 财务成果的计算（考点17-19）
参考答案及解析（考点1-19）
中公教育·全国分校一览表
附赠无纸化模考系统光盘，含：
　2011会计基础真题试卷
　2010会计基础真题试卷
　2009会计基础真题试卷
　会计基础模拟试卷一
　会计基础模拟试卷二
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