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内容概要

　　本书特色
　　依据最新大纲，覆盖全部考点。

　　汇聚名师专家，解读考试重点。

　　精选试题优题，突破考查难点。

　　讲练巧妙结合，机考过关无忧。
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章节摘录

　　一、电算化会计岗位的划分及职责　　《会计电算化工作规范》中提出了建立会计电算化岗位责
任制的原则：“实行会计电算化的单位，要建立会计电算化岗位责任制，要明确每个工作岗位的职责
范围，切实做到事事有人管，人人有专责，办事有要求，工作有检查。
”　　基本会计岗位可分为：会计主管、出纳、会计核算、稽核、会计档案管理等。
各基本会计岗位与手工会计的各会计岗位相对应，基本会计岗位必须由持有会计从业资格证的人员上
岗，未取得会计从业资格证的人员不得从事会计工作。
基本会计工作岗位，既可以一人一岗，也可以一人多岗或者一岗多人，但应当符合内部牵制制度的要
求，如出纳人员不得兼管稽核、会计档案保管和收入、费用、债权债务账目的登记工作。
基本会计岗位的会计工作人员还应有计划地进行轮换。
会计人员必须实行回避制度。
　　大中型企业和使用大规模会计电算化系统的单位，可以设立如下电算化会计岗位：　　（一）电
算主管　　负责协调计算机及会计软件系统的运行工作，可由会计主管兼任，具体职责如下：　　1.
负责电算化系统的日常维护和管理工作，监督并保证电算化系统的正常运行，达到合法、安全、可靠
、可审计的要求。
在系统发生故障时，应及时组织有关人员尽快恢复系统的正常运行。
　　2.协调电算化系统各类人员之间的工作关系，制定岗位责任与经济责任的考核制度，负责对电算
化系统各类人员的工作质量进行考评，以及提出任免意见。
　　3.负责计算机输出账表、凭证的数据正确性和及时性检查工作。
　　4.建立电算化系统各种资源（硬件资源和软件资源）的调用、修改和更新的审批制度并监督执行
。
　　5.检查各操作员操作的日志记载情况，对计算机开机、关机和运行情况进行检查，防止非法调用
和操作。
　　⋯⋯
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