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内容概要

《商务写作精要》为您在工作中提供了切合实际的解决方法。
不论是写商务通讯、备忘录，还是为大公司、中型公司，或是家庭式企业写报告，本书会帮助您如何
组织句子，继而开始写作。
前三章向你展示的是如何奠定写作基础。
你将了解到快速简便的构思过程，浏览到独特的数字系统，为打破我们固守的写作规则的可能性奠定
了基础。
后三章则着重提高你的写作水平，并提供极有价值的写作提示。
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作者简介

朱莉·米勒博士是商务写作的专家。
她同时也是咨询师、作家、演讲者、培训师兼教师。
米勒博士协助公司和个人提高他们的写作能力。
她的主要工作是帮助人们节省写作时间，但又能写出高质量的文章。
她在西雅图大学获得了成人教育的博士学位并且成为西雅图大学、西雅图太平洋
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