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内容概要

本书是作者王君在08年版的基础上，结合上海公务员考试命题的新动向，专为参加09年度上海市和中
央公务员考试的考生编写的参考教材，适合考生在考试的攻坚阶段使用。
    本书分为五章，对行政职业能力倾向测试的各种题型（数理能力、言语理解与表达能力、逻辑推理
能力、常识应用能力）进行了深度剖析。
在每一章，又包括“全国卷与上海卷异同分析”、“考试要点、命题思路与解题技巧”、“实战考场
”等部分，讲解全面、详尽，让考生实现应试能力的提高。
    本书特点    新：继本书07、08年版热卖之后，作者紧扣公务员考试的最新要求和命题的最新思路，
对本书内容进行全新修订，新增内容约占全书的2／3，将是您09公考的必备教材；　　全：本书集上
海及全国一手试卷、命题思路、解题技巧、实战考场于一体，让考生在短时间内深入领会命题精神、
掌握答题技巧、进行实战演练、大幅提升考试成绩；　　精：多年的命题经历和研究积累，使得本书
作者对于试题的分析独到、准确，其试题预测的精准程度，已在历年的考试中得到雄证，获得考生的
首肯。
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作者简介

王君，上海公务员考试行测、申论、面试资深命题官。
曾在上海市人事局工作多年，历任上海市任职资格评价中心、上海市职业能力考试院多个部门的主管
和负责人，连续多年参与或主持上海市公务员考试、领导干部公开选拔和竞争上岗测评等工作，具有
丰富的命题经验。

　　现为中国
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书籍目录

2009最新修订版（第3版）说明第2版修订说明第1版前言第一章 概述　第一节 《行政职业能力倾向测
试》的性质　第二节 《行政职业能力倾向测试》的设计原理　第三节 《行政职业能力倾向测试》考
试大纲详解  　一、“数理能力”部分　  二、“言语理解与表达能力”部分  　三、“逻辑推理能力”
部分　  四、“常识应用能力”部分  第四节 《行政职业能力倾向测试》的施测方法第二章 数理能力  
第一节 上海卷与全国卷的异同  第二节 考试要点、命题思路与解题技巧    一、“数字直觉”（或“数
字排列”）的命题思路与解题技巧  　  （一）命题思路    　（二）解题技巧    二、“数学运算”的命
题思路与解题技巧　    （一）命题思路  　  （二）解题技巧    三、“资料分析”的命题思路与解题技
巧    　（一）命题思路　    （二）解题技巧  第三节 实战考场    一、数字直觉    二、数学运算（数学运
用）    三、资料分析    参考答案第三章 言语理解与表达能力　第一节 上海卷与全国卷的异同　第二节 
考试要点、命题思路与解题技巧  　一、“选词填空”的命题思路与解题技巧　    （一）命题思路  　  
（二）解题技巧　  二、“语句表达”的命题思路与解题技巧  　  （一）语句类型    　（二）常见的语
病以及纠正的规律　    （三）常见的歧义及解题方法¨  　三、“阅读理解”的命题思路和解题技巧    
　（一）命题思路　    （二）解题技巧　第三节 实战考场    一、选词填空    二、语句表达    三、阅读
理解  参考答案第四章 逻辑推理能力　第一节 上海卷与全国卷的异同　第二节 考试要点、命题思路与
解题技巧  　一、“程序推理”的命题思路与解题技巧    　（一）命题思路　    （二）解题技巧  　二
、“图形推理”的命题思路与解题技巧    　（一）类比题的命题思路与解题技巧　    （二）其他类型
题目的命题思路与解题技巧  　三、“分析推理”的命题思路与解题技巧    　（一）语义分析题的命题
思路与解题技巧　    （二）演绎推理题的命题思路与解题技巧  　  （三）归纳类比题的命题思路与解
题技巧    　（四）批判分析题的命题思路与解题技巧　  四、“定义判断”的命题思路与解题技巧  　  
（一）命题思路    　（二）解题技巧　  五、“机械推理”的命题思路与解题技巧  　六、“类比推理
”的命题思路与解题技巧　第三节 实战考场  　一、程序推理　  二、图形推理  　三、分析推理　  四
、定义判断  　五、机械推理　  六、类比推理  　参考答案第五章 常识应用能力　第一节 上海卷与全
国卷的异同　第二节 公共行政重要考点及专项训练  　一、重点考点　    （一）行政管理的主体、客
体、根本原则和主要特征  　  （二）行政环境    　（三）行政效率　    （四）行政职能  　  （五）行政
组织    　（六）行政领导　    （七）行政决策  　  （八）行政执行    　（九）行政监督　    （十）行政
伦理  　  （十一）行政效能    　（十二）公共政策　  二、公共行政专项训练90题及参考答案  第三节 
法理（法学基本理论）重要考点及专项训练    一、重点考点    二、法理专项训练60题及参考答案　第
四节 宪法重要考点及专项训练    一、重点考点    　（一）宪法的产生　    （二）宪法的基本原则  　  
（三）资本主义宪法    　（四）社会主义宪法　    （五）我国现行宪法的主要内容  　二、宪法专项训
练80题及参考答案　第五节 公务员法重要考点及专项训练  　一、重点考点　  二、公务员法专项训练
及参考答案　第六节 行政法学重要考点及专项训练  　一、重要考点　  （一）行政法概述  　（二）
行政立法　  （三）行政处罚  　（四）行政强制　  （五）行政征收  　（六）行政补偿　  （七）行政
裁决  　（八）行政指导　  （九）行政许可  　（十）行政复议　  （十一）行政诉讼  　（十二）行政
赔偿　  二、行政法学专项训练85题与参考答案　第七节 公文重要考点及专项训练  　一、重要考点    
　（一）公文的含义　    （二）公文的特点  　  （三）公文的作用　    （四）公文的分类  　  （五）公
文的文种及其适用范围　    （六）公文的行文规则  　  （七）公文的格式　    （八）公文的用纸格式  
　  （九）公文的印装格式    　（十）公文的稿本　    （十一）收文处理的一般过程  　  （十二）发文
处理程序与方法    　（十三）公文销毁的方式和范围　　二、公文专项训练70题及参考答案　第八节 
人文、科技常识重要考点及专项训练  　一、重要考点　  二、人文、科技常识专项训练100题及参考答
案　第九节 政治与时事重要考点及专项训练  　一、重要考点    　（一）党的十七大报告　    （二）其
他内容　　二、专项训练    　（一）党的十七大报告专项训练40题及参考答案　    （二）其他内容专
项训练及参考答案
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