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内容概要

职场上高级人才和专业人员的竞争越来越激烈，简历正是为你赢得梦想职位的关键利器。
绝大多数的招聘广告都吸引子众多的求职者，但能得到面试机会的却少之又少；如果你的简历能脱颖
而出，如果招聘人员看一眼就能知道你就是他们公司要找的人才，你就有很大的胜算得到面试机会!     
 成功的简历就是尽可能以最好的方式来展示你的经历，能力和资持。
本书即帮助你找到自己最有效的方式。
包括：选择有效的求职策略；认识自己的优势所在；吸引招聘人员的注意，让他们阅读你的简历；选
择合适的版式和风格；向雇主推销自己；塑恰当的职业形象；撰写致胜的求职信；准备面试。
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书籍目录

第一章 取得成功的策略 设定目标 确定策略 寻找最佳机会 案例学习 核查清单 思考题第二章 发现自己
的卖点 型清楚雇主需要什么 评价雇主的需要 认请自己的主要卖点 对待自己的弱点 核查清单 思考题第
三章 推销自己 让对方去看你的简历 留下强烈的第一印象 以最大的冲击力展示自己 创建诚实的简历 完
成申请表格 在互联网上写简历 核查清单 思考题第四章 工作经历与业绩 选择合适的格式 时间型简历 
技能型简历 总结 核查清单 思考题第五章 简历的其他部分 漂亮的开头 吸引人的总结 教育与培训 专业
协会的成员资格 兴趣和爱好 个人详细情况 推荐信 其他部分 案例学习 核查清单 思考题第六章 最后加
工⋯⋯第七章 求职信第八章 下一步第九章 附言——案例学习附录
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