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内容概要

本书为如何赢得理想的职位做出了全面的、逐步的指导一而且你会看到其成效有多么迅速！
作者在书中分享了他个人的求职秘诀——这些秘诀曾使他在大学时就得到了6份工作！
在经济萧条时期的一个时期内找到3份工作！
以及多次的职业升迁！
由于作者曾经做过招聘经理，他在书中提供的全部是内行秘诀，让你轻松做到知已知彼，百战不殆！
    有了这种来自于谈判桌两边的独特视角，你在找工作的过程中就拥有了一种别人无法相比的优势！
本书将给你极大的激励，增强你的自信，使你能够勇敢地推销自己，使用人单位争先恐后地要聘用你
！
    只有15秒！
这是招聘方花在你的简历上的时间。
有了本书，你能够：    对自己有极高的自信。
    确定自己真正想要的工作是什么。
    展示自己的卖点，让招聘方对你欲罢不能。
    做出在15秒之内引起招聘方兴趣的简历和求职信！
    只有90秒！
招聘方就是在这么短的时间内判断出你是否是合适的人选。
有了本书，你能够：    保持胜利者的姿态。
    为哪怕是最难的面试做好准备。
    巧妙地回答在面试中最常见的65个问题。
    面试制胜！
    24小时之内！
这是你找到一份满意的工作所需要花费的时间！
有了本书，你能够：    扩展人际关系网，推销你自己，得到一大堆面试机会。
    掌握找工作的10大最佳工具和资源。
    说服对方聘用你，哪怕他们没有空缺职位！
    机智地谈判，获得最满意的薪水！
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作者简介

托德·伯曼特是10Step公司的总裁和创始人，他的公司致力于销售培训，销镶咨询、话题演讲和职业
生涯设计。
他是伊利诺斯州立大学的优秀毕业生，现在兼任芝加哥大学的客座讲师，通过网络对全美多所大学和
学院进行求职指导。
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书籍目录

序言秘诀1 相信你自己秘诀2 认清你的核心能力和竞争力所在秘诀3 确定你真正想要的工作秘诀4 证明
你自己是值得被聘用的秘诀5 制作有说服力的简历和求职信，让别人在15秒之内对你产生兴趣秘诀6 个
人关系网和推销你自己秘诀7 利用一切可以利用的工具和资源秘诀8 为每一次机会做好准备秘诀9 面试
制胜秘诀10 跟进与成交最后的一些想法常见问题关于作者
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