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内容概要

本书详细地讲述了以下现代商务活动与文秘工作、商务文体的材料和主旨、商务文体的结构、语言和
表达方式、行政公文、事务文书、商情调研文书、经济合同、立项文书、谈判文书、外贸业务文书、
财经业务文书、公关记忆仪文书、经济新闻、广告等内容。
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