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内容概要

本书内容包括绪论、秘书社会角色、秘书的一般能力、秘书的特殊能力、秘书的情感与意志、秘书的
气质与性格、秘书的人际交往、秘书的人际关系、秘书与领导的关系、秘书的结构优化、秘书的工作
激励、秘书的心理卫生等内容。
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