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内容概要

生活在竞争激烈而又多“事”的时代，你是否感到疲于应付纷扰杂事？
人活于世，人也活于“事”，面对世间的“事事非非”，我们该如何轻松应对呢？
    成功一定有方法，每一件事能够办成功，并不是偶然的。
正如我们知道，每一个名人成名的背后，除了鲜为人知的艰辛外，也有一套行之有效的策略和套路。
本书或许可以为你的成功办事助一臂之力。
    本书系统的列举了一些古今中外、各行各业的成功人士的经典案例，系统分析他们办事成功的诸多
因素，然后全方位总结了成功办事必须跨越的几道门槛：素质修炼、机遇处理、说话技巧、人脉关系
、思变创新、遵循规律以及谋略技巧，也就是这7大因素（门槛），阐释了成功办事的每一个环节的
方法、技巧、策略、经验等内容，具有很强的实战价值。
    同时，本书一改往日类似图书泛泛举例的套路，具体到每个名人故事又划分为5个模块：名人档案、
经典故事、发散点拔、实用小结、相关贴士来编写。
其中名人档案、经典故事模块具有故事性、知识性，发散点拨、实用小结、相关贴士具有现实性、实
用性、趣味性，全新的编写思路，给人耳目一新的感觉，从而实现本书的目的：津津有味读故事，轻
轻松松会办事。
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章节摘录

　　开篇抛砖引玉：获得成功办事的七条秘笈　　秘笈一：素质修炼是根基　　这里我们说的素质主
要包括：外在修饰和内在素养。
外在修饰主要指仪表，仪容等适宜的装扮；内在素养主要指自信，真诚坦率，诚实守信以及彰显特长
等方面。
　　1.人靠衣装马靠鞍。
　　仪表主要由容貌，着装，发式等因素构成。
相貌是天生的，仪表是可以改变的。
仪容整洁是最基本的文明礼仪，是自爱和敬业的表现。
仪容在人际交往中表现出的作用往往胜过语言，可以“透视”出一个人的修养和内在品质，甚至个人
身后所代表的家庭、单位、城市等更深层的内涵。
　　仪表能够全面反映一个人素质、受教育程度以及被人信任的程度。
一个人举止端庄文雅、落落大方，在办事时就会给人留下深刻印象。
一个衣着典雅的人给人印象深刻，它等于向大家传递一个信息，作自我推销：“我是一个重要的人物
，聪明、成功、可靠。
大家可以尊敬、仰慕、信赖我。
我自重，你们也应该尊重我。
”　　反之，一个穿着邋遢的人给人的印象就差，它等于在告诉我们：“我是一个没有什么作为的人
，我粗心、没有效率、不重要、我只是一个普通人，不值得特别的尊重，我习惯不被人尊重。
”
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编辑推荐

　　每个人都渴望成功，每个人都渴望成就一番事业，可是谈何容易。
的确，每一件事能够办成功，并不是偶然的。
正如我们知道，每一个名人成名的背后，除了鲜为人知的艰辛外，还有一定的策略和技巧。
美国著名人际关系学家戴尔·卡耐基说：“一个人的成功．只有15％是由于他的专业技术，85％则是
要靠人际关系和他的办事技巧。
”
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