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内容概要

《白领日语大全》介绍了如何应聘、雇员在工作中必然会遇到的事、必须注意的问题、应该掌握的基
本知识等内容，并编入了大量反映有关我国改革开放的最新内容以及日本的情况。
力求内容新，信息量大，涵盖面广，融知识性、实用性、趣味性于一体。
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书籍目录

第1课  迎客的准备工作和去机场接客
第2课  找房子
第3课  面试
第4课  交换名片
第5课  来客
第6课  上下班
第7课  出租车
第8课  电话
第9课  不断扩大的银行业
第10课 商量工作
第11课 事前疏通关系
第12课 加班 
第13课 办公自动化设备
第14课 出差
第15课 午餐会
第16课 宴会的准备
第17课 忘年会
第18课 市内游览
第19课 购物
第20课 生病和探望病人
第21课 保险
第22课 迎新年
总词汇表
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