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内容概要

本书作者拥有多年人才市场工作经验，仔细审阅过数万份简历，精通简历的写作要领，对什么是成功
的简历有深刻、独到的看法。
本书作者采访了多位著名公司的人力资源部门经理以及国家单位的人事主任，本书包含了他们对成功
简历的真知灼见。
本书从简历写作的方方面面阐述了成功简历的写法，并且借鉴世界最新的简历写作要求与潮流，切实
考虑中国人才市场的具体情况，给你做最具体、最贴心的建议与示范。
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怎样使用本书什么是简历简历的目标是获得面试机会好简历是一种稀缺品精彩简历的七大要点百分之
九十的简历都有问题简历的通病简历的致命缺点考虑你的读者来自审阅者的批评简历的语言简历的长
度简历的要素写全你的联系方式简历上哪些内容不能写简历上哪些内容不必出现简历上要不要写薪金
要求简历写作中难以处理的几种情况电子简历的特殊要求网上简历写英文简历的基本技巧完全准备备
忘录写出你的简历求职申请信自荐信简历的十种类型基本型简历一般编年型简历带概况页的编年型简
历一般功能型简历公司型简历哈佛型简历创新型简历记叙型简历专业型简历成就型简历简历的版式设
计用什么样的纸张需要很花哨吗使用简历的方法简历投出后可不可以打电话询问附录一：毕业生简历
范例附录二：中英文对照简历范例
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