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内容概要

《商业英语》是一套新型的职业学校商务英语（零售业）教学用书，也可用作企业培训教程，共二册
。
本教材按照职业学校的教学计划改编，上册起点较低，有简单英语基础即可。
    《商业英语》上册由12个单元组成，内容围绕英语商务交流展开。
每个单元都设置了与购物有关的情景，帮助学生熟悉英语的各个基本要点。
在教学过程中，为保证专业词汇及语法构架的连续性，建议教师按照书中的单元编排顺序进行教学，
但如果课时有限，亦可根据实际情况调整。
    《商业英语》的编写注重情节性和实用性。
教材中的角色模拟练习与互动练习不仅涉及职场用语，而且还加入了一些职场生活中的社会元素，使
学生可以主动有效地锻炼自己日常用语的表达能力。
此外，虽然本教材的教学重点不在于语法，但书中仍提供一些基础的语法规则介绍和练习内容，供学
习者参考和熟练掌握。
    《商业英语》上册书后的word list包括全书各处出现的生词和短语。
学习者在书中任何地方碰到的生词几乎都能在书后的word list中检索到。
为了使用方便，本书特意提供了两种检索方式，Unit word list按照单词、短语在书中出现的先后顺序排
列，通过该词表可以看到每一页、每一项内容中所有的生词短语。
A—z word lis！
按照字母顺序排列，每个词出现的页码都进行了标注，通过该词表可以找到每一个单词出现的上下文
。
此外，书后的附录还包括介绍商业信函写作方法的Business　correspondence、书中听力练习的文字材
料Transcript以及角色模拟练习的提示资荆Pairwork files。
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书籍目录

1 A new job2 At a grocety shop3 At the supermarket4 A letter from Emily5 The ideal shpper6 Shoping in Main
Street7 Eating out8 On the telephone9 Souvenirs from abroad10 At a department store11 Fashion matters12
Solving problemsBusiness correspondencePairwork filesTranscriptUnit word listA-Z word list
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