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内容概要

想成为文员的你，怎样在这样的社会环境中取得成功呢？
又怎样才能减少压力，轻松愉快地胜任文员工作并让领导和同事对你满意？
本书的主要目的就在于此。
它会教给你文员的各种工作技能，教你怎样把文员的每一项工作处理得井井有条，以及做好日常工作
的方法，还会教会你怎样与领导和同事融洽相处，做一个真正合格的文员。
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编辑推荐

《文员工作一本通》由广东省出版集团，广东经济出版社出版。
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