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内容概要

　　《新编会计入门两星期》专为不懂会计知识，但想在这个岗位就业，或已经找到会计岗位工作但
不知道会计工作如何人手的新人，快速掌握会计基本技能，顺利进行会计相关岗位工作而编写。
编写时，我们按照让读者用最短的学习时间，快速掌握会计操作的基本技能，满足上岗需要的理念，
在简单介绍会计基本概念和方法后，直接以会计工作的内容，以原始凭证—记账凭证—账簿—会计报
表的工作顺序，以简单明了的语言介绍会计工作的操作程序。
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作者简介

邹玉桃，女，湖南省财政经济学院会计系教授、湖南省高级会计师评审委员会委员、湖南省会计学会
理事。
从事会计学相关课程教学长达33年，长期被聘请为全国会计师、注册会计师、高级会计师资格考试《
会计》课程的考前培训老师，是一个既懂会计理论又懂会计实务操作，积累了丰富教学经验，具有注
册会计师、注册资产评估师、教师资格的“三师型”教师。

李巧如，女，毕业于北京商学院，现为长沙商贸旅游职业技术学院会计系副教授，从事会计教学工
作33年，教学经验丰富，熟悉会计实践工作，在会计职业技能教学和实验教学方面具有很高的声望。
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模拟实账篇
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  三、会计业务或事项处理步骤
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  五、对账和结账的方法
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模拟实习篇

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<新编会计入门两星期>>

章节摘录

　　企业要进行生产经营活动，必然引起资金发生运动，资金运动过程中所发生的各项经济业务和会
计事项繁多，但归纳起来，所涉及的方面可以分为六个大的方面，即六个会计要素。
会计工作就是围绕着会计要素的确认、计量、记录和报告展开的。
　　我国企业会计要素按照其性质分为资产、负债、所有者权益、收入、费用和利润。
　　（一）资产　　资产，是指由企业过去的交易或者事项形成的、由企业拥有或者控制的、预期会
给企业带来经济利益的经济资源。
　　通俗理解，资产就是企业单位的各种财产物资，如现金、存款、材料、生产用的机器设备等。
　　资产按其流动性分类，可分为流动资产和非流动资产。
　　流动资产是指可以在一年或超过一年的一个营业周期内变现或者耗用的资产，如现金、存款、材
料、产成品、应收回的款项等。
这些资产在使用过程中不断改变原来的形态，可以在一年内或一个营业周期内变现，具有流动的性质
，故称为流动资产。
　　非流动资产是指流动资产以外的资产，如生产用的机器设备、商标权、长期股权、债权投资等。
这些资产使用的寿命超过一个会计年度（其价值是逐渐地减少），可在多个生产周期中使用，故称为
非流动资产。
　　（二）负债负债，是指由企业过去的交易或者事项形成的、预期会导致经济利益流出企业的现时
义务。
　　负债按其偿还债务的时间长短分类，可分为流动负债和非流动负债。
　　流动负债是指在一年以内（含一年）或者超过一年的一个营业周期内偿还的各种债务，如向银行
借入半年期的借款、购买材料应偿还的货款、应付职工的薪酬、应交税务机关的税金等。
非流动负债是指在一年以上或者超过一年的一个营业周期的各种债务，如向银行借入偿还期超过一年
的借款等，就属于非流动负债。
　　⋯⋯
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