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内容概要

　　《物业公司经理365天管理笔记》编排新颖，思路清晰，是物业经理们不可多得的管理用书。
该书打破传统书籍的理论讲述，不讲为何做，而讲怎样做，注重实操性。
书中提供了大量的工作总结、工作计划范例以及可以直接运用到实际工作中的表单。
为了方便物业经理人学习，该书在一些重点内容或需要注意的内容旁增加了“特别提示”栏目，方便
物业经理人注意重点、要点，加深学习印象。
同时，该书在页面的右方设置了“随手札记”栏目，供物业经理人随时记录学习心得。
一定不要将这些表格忽略，要认真投入思考并记录下来，这绝对会有助于各方面工作能力的提升。
　　《物业公司经理365天管理笔记》适用于各类物业公司的经理人、主管、新人职的大中专学生和物
业管理培训机构的学员、职业管理院校物业专业的学生阅读学习，也可作为物业公司管理人员的手边
工具书使用。
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编辑推荐

　　《物业公司经理365天管理笔记》特点：　　◆采用“一日管理+一周管理十一月管理+季度管理+
全年管理”编写风格，图文并茂、形式活泼。
　　◆内容阅读采用PDCA循环法，通过时间安排、工作重点、管理方法、管理心得四个部分为一个
完整循环的学习方式进行导读。
　　◆本书编排新颖，思路清晰，是企业经理人不可多得的管理用书。
　　作为一本职业经理人的学习管理笔记，该书能指引经理们每天有计划地安排时间，认真记下工作
中的琐事，再把自己想做的事情、计划做的事情、没有解决的问题记录下来，并定期检视，从而使他
们成为一名成功的经理人。
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