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内容概要

　　《条据自己写：农村常用文书写作金点子》坚持立足实际，以服务农民为宗旨，简明扼要地介绍
了农村常用应用文的使用和写作规范。
由于《条据自己写：农村常用文书写作金点子》注重应用文写作的实际应用，所以在理论阐述方面比
较简便，在“写作金点子”中分析比较详细。
另外，为了便于农民朋友学以致用，在每个篇目的最后都附有范文。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<条据自己写>>

书籍目录

第一章 条据类应用文写作借条领条留言条欠条请假条收条托人办事条第二章 书信类应用文写作感谢
信介绍信请柬求职信申请书投诉信（索赔信）第三章 声明启事类应用文写作声明寻人启事寻物启事招
领启事招聘启事第四章 公文类应用文写作函计划请示通知总结第五章 法律文书类应用文写作合同（
房屋租赁合同）起诉状上诉状答辩状撤诉状申诉书遗赠扶养协议遗嘱
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