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内容概要

　　《英语口语一本就够：商务职场》收录了职场人士经常谈论的各类话题，涵盖求职面试、日常事
务、商务会议、同事闲聊、海外出差、升职辞职等，只为让您提高英语口语水平，一本就够。
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书籍目录

Chapter 1求职面试网上求职电话面试面试礼仪工作经验应聘原因工作目标面试结束签订劳动合
同Chapter 2职场新人新人报道结识上司初见新同事公司介绍部门介绍员工培训询问工作要求了解作息
规定Chapter 3日常办公安排日程打电话接电话打印复印发送传真管理档案写电子邮件接待来访者加班
请假Chapter 4工作会议筹备会议通知会议⋯⋯Chapter 5客户交流Chapter 6同事相处Chapter 7海外出
差Chapter 8升职与辞职
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