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内容概要

　　成功者的共同特点就是能做小事情，能够抓住生活中的一些细节。
本书将把生活及工作中容易被人们忽略却十分重要的细节全方位地展现在读者面前，并结合有关细节
的精彩故事和典型案例，为读者进行了深入浅出、细致生动的描述。
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书籍目录

第一章 注重细节，才能做成大事
　细节决定成败
　小事成就大事，细节成就完美
　做事要从细节人手
　天下大事必做于细
　先学会把小事做好
　重视细节，从小事做起
　关注细节成大业
　小细节决定大结果
　能完成100%，就绝不只做到99%
第二章 成也细节，败也细节
　抬起头，你才可以拥有更广阔的一片天
　敢于打破常规
　充分发挥你的潜能
　不要过分追求完美
　培养自信心
　保持一颗平常心
　改变自己，适应环境
　热情可以创造奇迹
　打好基础，才能建立事业的大厦
第三章 游刃职场，一切尽在细节中
　为老板分忧解难
　花点时间整理一下你的办公桌
　别把私人情绪带到办公室
　不拿走公司的一针一线
　不在工作时间开辟“第二产业”
　执行工作的过程中更要注意细节
　主动与老板打招呼
　想办法得到上司的赏识
　与老板的着装风格保持一致
　管理老板的艺术
　把自己推销给老板
第四章 留心细节，把握良机
　欣赏对手
　会议细节是职场关键
　一分钟，能做多少事
　养成重视小事的习惯
　没有小用的“大材”，只有不顶用的“庸材”
　全才不如专才
　做任何事之前，先告诉自己一定成功
　一语中的最关键
第五章 成功在于一点一滴的积累
　成功的机遇来自细节
　缜密思考，不忽视细节
　精益求精，力求做到最好
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　搜集信息，为成功做准备
　关注细节，就是成功
　真正做好一枚曲别针
　捕捉生活细节，让平凡变得伟大
　一招鲜吃遍天，样样会活受罪
　敢于面对问题，而不是找借口
　出色的工作就是最为高贵的头衔
　小事不小，从细微之处做起
第六章 从小事中做出大学问
　耐心细致地做好每一个细节
　持之以恒地从小事做起
　积少成多获得额外的时间
　凡事预则立，不预则废
　全力以赴做好每一件小事
　把细节落实在任何时候
　认真，追求工作的最高品质
　把小事也做得有声有色
　在细节处体现负责的精神
　不可忽视的1%
　为每一步行动都做好准备
　要成就大事必须先从小事做起
第七章 关注细节，升华人生
　想认识一个人，注意他的细节
　主动说声“早上好”
　应酬细节，体现修养
　服装的魅力
　呵护好你的孩子
　看看四周再说话
　靠谈吐树立形象
　让他人尊重你
　给他人良好的外在形象
　放松身心，让人生更美好
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章节摘录

版权页：   天下大事必做于细 懂得观察周围细微事物的人，往往能在这些观察中获得关键信息。
只有养成注重细节的好习惯，才能在竞争激烈的社会里胜过别人。
 一粒沙子见天地，一滴水中见太阳。
大事都是从一点一滴的小事做起来的，要想办成大事，必须从办好小事做起。
 中国人自古就有“成大器者，不必拘泥于小节”的名言。
做大事的人，不必在乎细节上的小事，但是，在今天，我们要说这种想法是片面的，是不可取的，古
人云：“一屋不扫，何以扫天下？
”只想着做大事，而忽略了手中的小事情就等于幻想不切实际的未来。
 天下难事必做于易，天下大事必做于细。
大事都是从一点一滴的小事做起来的，要想办成大事，必须从小事做起，只有把细小的问题处理好了
，大事才会处理得更加周全，更加完美。
否则，小事做不来，大事也做不好。
 周恩来总理就是一个非常注重细节的人，他在尼克松访华期间所做的几件小事，给尼克松总统留下了
不可磨灭的印象。
 听完欢迎晚宴上演奏的乐曲之后，尼克松说：“我相信，他肯定事先把我的背景情况都仔细地研究了
，因为今晚非常多的曲子都合我的口味，包括那首《美丽的阿美利加》，那是在我的就职仪式上演奏
过的。
”而这些曲子的确是周恩来总理亲自为尼克松挑选的。
这个小小的细节，使尼克松对中国的好感大大增加。
 在客人来访的第三天夜里，被邀请去看乒乓球和其他体育表演。
观看表演时，客人说本来打算第二天去参观长城，但可惜天下雪了。
周总理了解到这些以后，离开了一会儿，通知相关部门把通向长城路上的积雪清扫掉。
第二天，客人们按照原计划参观了长城。
 周总理不仅自己做事精细，而且对工作人员要求严格，他最无法容忍的，就是“大概”、“差不多”
、“可能”、“也许”这类词。
有一次，某个涉外宴会在北京饭店举行，在宴会前，周总理亲自去了解饭菜的准备情况。
他问工作人员：“今晚的点心什么馅？
”其中一位随口说：“可能是三鲜馅的吧。
”周总理听了这句话非常不高兴，追问道：“‘可能’算什么？
究竟是，还是不是？
要是有客人对海鲜过敏，谁来负责问题的后果？
”在现实生活中，很多人胸怀大志，想要干出一番轰轰烈烈的大事，对于小事、细节从来都不屑一顾
。
那么，什么是大事，什么又是小事？
大事就是由所有的小事和所有的细节堆积起来的。
就像是摩天大楼，如果没有一块一块的小石头，大楼又从何而来？
 想要成大事者，就应该知道和借鉴那些人们关照小事、成就大事的本领，就如一本书中说到的那样，
“能做大事的人非常少，不愿做小事的人却非常多。
”一个人有理想、有干大事的雄心固然是好事，但必须从注重小事开始。
因为把小事做好除了是一种工作态度以外，其中也隐藏着使你成功的机遇。
 要想事有所成，就不能忽视细节的重要性。
为什么有的人能从苹果掉落在地上而发现万有引力？
为什么有的人能从衣服的一个小小的袖子成就了自己在服装业上的一番事业？
为什么有的人却由于一颗螺丝钉而失去了整个公司？
可见，在做事情上，善于发现，善于从中寻找问题的人往往能获得大的成功。
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编辑推荐

《成大事必重细节》主旨是告诉我们在当今时代，成功的字眼无时无刻不在敲击着人们敏感的神经。
成功，是每个人都孜孜追求的目标。
总结一些成功人士、成功企业的思想与智慧，学习他们的经验，会使你多一份自信，多一份成功的机
会，多一份享受生活的能力。
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