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内容概要

　　《国人必知的2300个职场常识》主要针对带着迷茫与困惑在职场中打拼的人群。
本书列举出了职场人士最常面临的八大方面问题 几乎涵盖了所有您在职业生涯中可能遇到的问题 困
难 尴尬和烦恼。
集指导性与实践性于一体，为您轻松打开应对职场之门。
无论您是初涉职场的天之骄子还是在职场中历练多年的精英分子 无论您是高效英勇的职场勇士还是精
明干练的女强人 都将从本书中得到适合自己的“职场智囊”。
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编辑推荐

　　《国人必知的2300个职场常识》将是帮助您踏上成功之路的向导，书中包含很多入情入理的职场
常识，将给您关于如何自我盘点，如何轻松应局，如何活化观念，如何依巧闯关等方面的策略和方法
。
从中您既能找到应聘、面试的基本知识调整自我心态、从容应对职场和生活压力的方法，也能够学到
提高工作效率，处理好人际关系的策略。
　　本书归纳总结职场常识两千余个，分为八个方面：职场贵宾通行证、职场生存显规则、智慧的职
场人际、职场博弈制胜经、职场生存之核心、女性职场面面观、完美的离职艺术、有法可依的职场，
等等。
每个篇章的概述都清晰地阐述了本章节主要内容，让您轻轻松松、有的放矢地进行阅读。
本书将帮助您了解职场红绿灯规则，揭示职场人士不可不知的2500个重要法则。
不论您是初入职场，还是正在为职场问题所困扰，不论您是正在谋职，还是在规划未来的职业生涯，
也不论您是基层普通员工，还是高级管理者和领导，都能从中得到极有价值的指导。
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