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内容概要

　　中国是一个农业大国。
13亿人口，农村人口就占了9亿。
因此，加强农村基层礼仪道德修养建设，对构建和谐社会，提高整个中国国民素质具有非常重要的意
义。
现今的农村，随着时代的发展和经济生活水平的提高，人们的生活习惯和生活方式都发生了很大的改
变。
一些旧有的，过时的习俗礼仪已经难以适应当代新农村的发展。
为了让广大的农民朋友更好地展现一个新时代农民的精神形象，《中国农民礼仪知识读本（图画本）
》急农民之所急，写农民之所需。
为新农村的道德礼仪的建设与普及献上一点绵薄之力。
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章节摘录

　　7.递接名片和物品的礼仪　　（1）名片是重要的交际工具。
　　它直接承载着个人信息，担负着保持联系的重任。
要使名片发挥的作用更充分，就必须掌握相关的礼仪。
　　准备工作　　应在平时多留意自己的名片是否够用，不够时要及时补充。
名片的质量也非常重要，名片要保持干净整洁，切不可出现折皱、破烂、肮脏、污损、涂改的情况。
用专用的名片夹放置名片，也可以放在公文包或上衣口袋内，在办公室应选择放在名片夹或办公桌上
，切不可随便放在钱包、裤袋内，以免在找名片时手忙脚乱。
　　发送名片　　当希望认识对方时，当被介绍给对方时，当对方向自己索要名片时，当对方提议交
换名片时，打算获得对方的名片时，初次登门拜访对方时。
遇到这六种情况时，你可以发送名片。
递名片时应起身站立，走上前去，使用双手或者右手将名片正面对着对方，递给对方。
若对方是外宾，最好将名片印有英文的那一面对着对方。
将名片递给他人时，应说“多多关照”、“常联系”等语话，或是先作一下自我介绍。
与多人交换名片时，应讲究先后次序，或由近而远，或由尊而卑进行。
位卑者应当先把名片递给位尊者。
　　接受名片　　他人递名片给你时，你应起身站立，面含微笑，目视对方，双手捧接，或以右手接
过，不要只用左手接过。
接过名片后，要从头至尾把名片认真默读一遍，意在表示重视对方。
最后使用谦词敬语，如：“请多关照”。
索要名片　　向对方提议交换名片时，主动递上本人名片，委婉地索要名片。
向尊长索取名片，可以这样说：“今后如何向您老请教？
”　　⋯⋯
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