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前言

　　《攻克面试实战求职英语20天》第1版自2003年推出之后，获得了广大读者的认可，成为了一本热
销的求职指导性书籍。
在修订版中，编者对原书中的部分内容进行了改进，并增加了全新的内容，力求与时俱进地帮助读者
进一步提高求职竞争力，使读者在求职过程中百尺竿头更进一步。
　　本书的读者对象　　大学本、专科及以上求职毕业生　　工作年限在三年以内，希望在职场开辟
新起点的有志之士　　本书的目的　　帮助求职者梳理求职面试准备的全过程，提供实战演练的机会
　　囊括160余例面试问答的真实案例，供求职者参考和借鉴　　甄选最实用的英语单词、句式，提高
求职者的实用英语水平　　提供简历、求职信样例、笔试模拟题，打破求职者的求职盲点。
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内容概要

　　《攻克面试实战求职英语20天(修订版)》内容包括20位面试成功者的采访实录，160个面试问答的
真实案例。
200个词组句式指导面试表达，500个实用单词攻关求职英语。
攻克面试实战，借鉴面试成功者的宝贵经验，挑战高难度面试问题；攻克求职英语，系统全方位准备
英语求职，挑战英语面试环境。
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书籍目录

第一天 学习撰写英文简历和求职信第一天的主要任务是学习撰写英文简历和求职信。
主要内容包括：简历的定义与主要内容、撰写英文简历的三大注意点、英文简历样例、求职信的编写
方式与技巧、求职信开始语、结束语与表现个人能力的句式选编。
第二天 感受英语笔试第二天的任务是对英语笔试有一个概况性的了解。
本章共给出了9大案例，覆盖了英语笔试的主流题型，包括逻辑、阅读、个性评估等各个方面的测试
题。
第三天 掌握求职面试基本短语第三天的任务是掌握求职面试的基本短语。
不要小看这些短语的力量，此处精选的一些场景性短语一方面是告诉求职者如何用标准的英语进行表
达，另一方面也是辅导求职者如何处理求职面试及自我介绍的各种场景。
第四天 面试实战——说明教育背景、学习能力与兴趣爱好第四天的任务是练习如何在面试时说明自己
的教育背景、学习能力与兴趣爱好。
有关这个方面，常见的面试问题通常围绕：专业，包括专业对于未来工作的影响；成绩，包括成绩的
好和坏，最喜欢的课程和最不喜欢的课程，最擅长和最不擅长的科目等；学习能力，包括对于专业知
识的把握，英语、计算机的应用能力；兴趣爱好，包括兴趣爱好的方向，是否具有广泛的兴趣爱好，
是否够沉稳等；关于先读书还是先就业的选择；通过询问师长对你的评价作出判断等。
本章共给出11大案例供读者参考借鉴。
第五天 面试实战——说明各类社团活动第五天的任务是学习描述各种类型的社团活动。
面试过程中面试官一般会根据求职者简历上所列的社团活动进行提问，或是在挖掘求职者是否具有某
个方面能力的时候，需要求职者提供日常生活、社团活动、工作中的事例为证。
因此练习描述自己的各类社团活动是非常重要的。
本章共给出8大案例供读者借鉴。
第六天 面试实战——说明工作经验/兼职与实习第六天的任务是学习描述各种类型的兼职、实习工作
经验。
面试过程中面试官一般会根据求职者简历上所列的兼职、实习经历进行提问，或是在挖掘求职者是否
具有某个方面能力的时候，需要求职者提供日常生活、社团活动、工作中的事例为证。
因此练习描述自己的兼职、实习经历是非常重要的。
本章共给出8大案例供读者借鉴。
第七天 面试实战——说明个人优点与缺点第七天的任务是练习说明自己的优点和缺点。
本章共给出5大案例供读者参考，分别针对不同的性格类型。
第八天 面试实战——说明个人成就与失败第八天的任务是练习描述个人的成就与失败。
什么是成就和失败并不重要，重要的是为什么自己认为这是成就而那是失败。
本章共给出了7大案例供读者借鉴。
第九天 面试实战——说明通过什么学习到了什么第九天的任务是练习描述通过教育、学习、社团活动
、兼职实习经历等各方面所学习的内容。
任何公司的面试官都会喜欢那些能够从过去的经历中有所学习总结并能够用以改进自身的求职者。
本章给出5大案例供读者借鉴。
第十天 面试实战——说明自己为何适合应聘职位的个人能力第十天的任务是练习应聘相关职位时如何
说明自己对任职该职位所需要的资质的了解和自己合适这个职位的原因。
通常面试官的问题包括：你为何来应聘这个职位？
你认为我们为什么要雇用你？
说说你来应聘这个职位的原因吧。
本章给出12大案例，分别针对销售职位、审计、市场、业务培训生、银行、律师、记者、编辑、人力
资源工作者、计算机系统管理员、公关经理及大客户经理等12大类型的职位。
第十一天 面试实战——说明职业发展规划第十一天的任务是练习说明自己的职业发展规划。
需要注意的问题是：自己的职业发展规划与求职目标公司的职位是否能够对应？
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是否容易令面试官产生自己不会在对方公司久留的感觉？
本章共给出8大案例供读者参考。
分别针对4种类型进行实战模拟。
⋯⋯第十二天第十三天第十四天第十五天第十六天第十七天第十八天第十九天第二十天附录
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章节摘录

　　CASE 6.1　　The big economic difference.between nuclear and fossil-fuelled power stations is that nuclear
reactors are more expensive to build and decommission，but cheaper to run.So disputes over the relative
efficiency of the two system s revolve not just around the price of coal and uranium today and tomorrow，but also
around the way in which future income should be compared with current income.　　1.The main difference
between nuclear and fossil-fuelled power stations is an economic one.　　2.The price of coal is not relevant to
discussions about the efficiency of nuclear reactors.　　3.If nuclear reactors were cheaper to build and
decommission than vfossil fuelled power stations，they would definitely have the economic advantage.
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编辑推荐

　　缺乏面试经验的你，是否感到难以把握面试中疑难问题的解答？
无处借鉴面试成功者的真实体验？
缺乏观察评估面试全过程的机会？
无从把握求职准备的步骤和过程？
有限的词汇量难以应对英语面试？
对英语的笔试感到茫然不知所措？
对实用有效的词组句式了解不足？
　　《攻克面试实战求职英语20天》将解答你以上所有的疑惑。
 20天帮助你攻克面试实战、决战求职英语！
　　《攻克面试实战求职英语20天(修订版)》的目的——　　帮助求职学子梳理求职面试准备的全过
程，给予其实战演练的机会。
　　囊括160余面试问答的真实案例供求职学子参考和借鉴。
　　甄选最实用的英语单词、句式，提高求职学子实用英语水平。
　　提供简历、求职信样例、笔试模拟题，打破求职学子的求职盲点。
　　《攻克面试实战求职英语20天(修订版)》的特点——　　全真案例：20位面试成功者的经验结晶
，全真回顾他们的求职体验。
　　系统完善：求职、面试的全方位备战指导，系统性准备面试实战内容。
　　实用有效：最为实用的求职英语辅导资料，有效帮助其攻克语言难关。
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