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前言

计算机的广泛普及和应用改变了人类社会的工作方式和生活方式，对社会政治、经济和文化的发展起
着越来越重要的作用。
掌握计算机应用基础知识和应用技能既是时代发展的需要，又是高等学校计算机素质教育的重要内容
。
计算机技术的快速发展，软硬件环境的不断更新，应用领域的不断拓展，客观上要求我们不断更新教
学内容，改进教学方法，提高教学质量，使计算机应用技术教学紧跟时代发展步伐。
根据教育部高等学校计算机科学与技术教学指导委员会《关于进一步加强高等学校计算机基础教学的
意见暨计算机基础课程教学基本要求（试行）》的基本精神，以及多年的教学实践，我们编写了《计
算机应用基础教程》一书。
本书既可作为普通高等学校计算机基础课程的教材，也可作为计算机技术培训及自学用书。
本书的主要特点是理论知识与实际应用相结合，内容丰富，图文并茂，深入浅出，通俗易懂，既注重
计算机基本理论的阐述和基本应用的介绍，以培养学生综合应用计算机的能力，进而增强学生在计算
机平台上利用网络资源获取信息的能力，又注重以计算机技术为核心的信息技术知识的更新与拓展，
全面提高学生的计算机信息技术与信息素养。
本书第1、2、5、6章由王润云编写，第3、4章由朱建军编写，第8章由王志喜编写，第7章由王颖编写
，第9章由黄力编写，全书由王润云、朱建军任主编，王志喜、黄力、王颖任副主编，王润云负责统
稿。
参与编写的还有冯建湘、龚波、文宏、阳锋等，他们为书稿的录入、校对作了大量工作，在此一并表
示衷心感谢。
由于水平有限，书中难免存在错漏之处，恳请广大读者批评指正，以便再版时修订完善。
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内容概要

本书根据教育部对普通高等学校计算机公共基础课程第一层次的基本要求编写。
主要内容包括计算机与信息技术概述、数制与编码、计算机系统基础知识、Windows XP操作系统
、Office 2003系列软件概述、网络基础、Internet服务和计算机系统安全等。
为便于教学和提高学生的实际操作能力，本书每章附有实验指导与习题。
    本书注重理论知识与实际应用相结合，内容丰富，图文并茂，通俗易懂，既可作为普通高等学校计
算机基础课程的教材，也可作为计算机技术培训及自学用书。
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章节摘录

插图：电子计算机从工作原理上可分为两大类：一类是用电压的高低来模拟计算数量的大小，即用连
续变化的电压来表示运算量，这类计算机称为“电子模拟计算机”。
另一类像算盘那样，用一个算珠代表数字来进行计数和运算，即以数字形式的量值在机器内部进行运
算，这类计算机称为“电子数字计算机”。
创造了神话般奇迹的正是后一种计算机。
电子数字计算机已成为一个专门的名词，通常所说的电子计算机都是指电子数字计算机，并且常常简
称为计算机，它以微电子学为基础，以快速直接的数字运算为首要特点。
计算机可以简单地定义为一种电子设备——是一种具有内部存储能力、能在其内部指令控制下运行并
能自动高速而准确地对数据进行处理的自动电子设备。
计算机的应用已渗透到社会生活的各个方面。
从艺术世界到社会生活处处可见计算机的应用。
例如，《狮子王》、《阿凡达》中惟妙惟肖、出神入化的三维动画；《英雄》、《卧虎藏龙》中的惊
险特技；2003年伊拉克战争中导弹的精确定位无一不是计算机的杰作。
在火车站、飞机场、超市、银行都能看到人们在用计算机售票、检查危险物品、收费或从自动柜员机
存款、取款。
从报纸、电视新闻中不时传出有人利用计算机进行诈骗、盗取银行客户资金的报道。
计算机改变了人们的生活、娱乐和工作方式，极大地提高了人们的工作效率，也给社会带来了新的问
题。
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编辑推荐

《计算机应用基础教程》：湖南省“精品课程”教材
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