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内容概要

《基础会计》以《中华人民共和国会计法》为指导，依据财政部颁布的《企业会计准则》和有关具体
会计准则为指南，以为学习各门后续会计专业课程奠定基础为目的，系统地阐述会计的基本理论、基
本方法和基本操作技术，是结合高等职业教育特点，由具有多年教学经验的会计专业老师与积累和具
有丰富会计实际操作经验的老师共同来完成的一本教材。
本教材有以下主要特点：
第一，以真实的工作情境为平台，让学生感知会计工作过程。
真实的原始凭证展现，实际的账簿记录列示，打破了传统教材中直接进行业务描述、分录介绍的格局
。
这个真实情境的表现过程帮助学生养成职业习惯，符合培养应用型专门人才的目标，也突出了实务操
作的特点。
这是本教材的最大亮点。

第二，从教材整体结构上，打破传统的教材体系，尽可能突出以项目教学为导向的理念，同时做到以
“够用”为主，多介绍实例，少阐述理论。
在汲取众家之长的基础上，以会计循环的建立账簿、日常业务处理、期末处理的三大阶段工作为主，
基本完成会计工作的整个流程。

第三，从读者接受习惯上，打破了传统会计教材的语言严谨，尽可能做到语言通俗易懂，举例贴近生
活，使读者始终保持学习兴趣。
每一任务间的设计既符合人们产生问题的惯性思维．又符合会计工作的基本特点。

第四，在体例设计上，为了适应培养自学能力和实际操作能力的需要，本书每项目文前有“知识目标
”、“能力目标”、“核心能力”和“案例导入”；各项目后安排了实训业务题，具有注重基础、强
调应用、突出业务、方便自学等主要特点。
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书籍目录

项目一　会计职业入门教育
 任务1　会计入门知识
 项目活动1 会计的概述
 项目活动2　会计的对象、职能和任务
 项目活动3　会计核算方法
 任务2　会计要素及计量
 项目活动1　会计要素
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 项目活动4　增值税专用发票和普通发票的识别
 项目活动5 收料单、领料单和差旅费报销单等原始凭证的识别
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 项目活动1 了解原始凭证填制要求
 项目活动2　增值税专用发票的填制
 项目活动3　普通发票的填制
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 项目活动5 支票的填制
 项目活动6　银行进账单的填制
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项目三　会计分录的编制与记账凭证的填制
项目四　账簿的登记
项目五　期末处理
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