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内容概要

　　会计从业资格是每个即将从事会计工作的人员进入会计行业，从事会计工作的一种法定资质，是
进入会计行业的一道“门槛”。
无论是在政府单位还是在企事业单位，凡要从事会计职业，必须持有会计从业资格证。
　　为了促使会计从业资格考试的知识结构更加科学合理，充分发挥会计从业资格考试在市场准入中
的作用，推动会计从业资格无纸化考试的顺利开展，财政部于2009年10月全面修订了会计从业资格考
试大纲，并从2010年1月1日起施行。
该考试大纲是全国会计从业资格考试的统一标准和命题唯一依据。
为了满足应考人员的需求，帮助广大考生准确理解和快速掌握考试大纲的内容，编者组织有关专家根
据新大纲编写了本套“会计从业资格考试辅导丛书”。
　　本丛书共分六册，包括《会计基础》和《会计基础模拟试卷及参考答案》、《财经法规与会计职
业道德》和《财经法规与会计职业道德模拟试卷及参考答案》、《初级会计电算化》和《初级会计电
算化模拟试卷及参考答案》。
全书内容新颖，重点突出，详略得当，能理论联系实际，深入浅出，通俗易懂。
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章节摘录

版权页：   插图：   第四节  计算机替代手工记账的基本要求 一、替代手工记账的任务和条件 采用计算
机替代手工记账，使广大财会人员摆脱繁重的手工操作，是会计电算化的目标之一。
但是有了一个好的软件并不能保证会计数据处理的安全、可靠，企业还必须在人员、设备、管理制度
等方面具备一定的条件。
 具体地说，采用计算机替代手工记账的单位必须具备以下基本条件： 1.配有适用的会计软件和相应的
计算机硬件设备 企业应配有适用的会计软件和相应的计算机硬件设备，并采取计算机与手工会计核算
双轨运行三个月以上的方式。
在双轨运行过程中，计算机与手工核算的数据相一致，软件运行安全可靠。
这是计算机替代手工记账的大前提。
 设备是会计电算化的物质基础，必须配有足够的专门或主要用于会计核算的计算机或终端。
计算机硬件的配备方式有单机系统、多机系统、多用户系统、计算机局域网络系统。
各单位可根据实际情况和工作状况进行选择，并配置相应的系统软平台。
设备配置既要讲究成本效益原则，又要有一定的超前意识，以满足会计核算的需要。
其中，大型企事业单位开展会计电算化应有总体规划，分步实施。
由于账务处理模块是会计核算系统的核心，通过对会计数据的处理，形成凭证、账簿、报表三大数据
源，为内部和外部管理部门提供主要会计核算信息。
因此，可以先运行账务处理模块，并考虑今后与其他子系统的衔接；小型单位对会计软件的选择，特
别是账务处理模块的选择要从实用出发，同时应考虑会计软件版本升级的需要。
 2.配备相应的会计电算化工作人员 在企业配备的会计人员中，上机操作人员应具备会计电算化初级以
上专业知识和操作技能，取得财政部门核发的有关培训合格证书。
 人才是会计电算化成功的关键。
在准备替代手工记账之前必须指定会计电算化初期的会计电算化上岗人员，并完成各会计电算化岗位
人员的培训。
其他暂时不能上岗的会计人员，在完成并行期间手工记账的同时，也应开始参加会计电算化的培训，
分期分批做好上岗准备。
此外应该注意，企业培训工作必须循序渐进、逐步提高，开始应以学会操作软件为目的，然后系统组
织理论基础学习，联系本单位的实际应用，全面提高会计电算化的管理和应用水平，使每个会计人员
在甩掉手工记账后，能适应会计电算化的新环境。
 目前开展会计电算化岗位培训主要有三种形式： 一是财政部组织开展的全国范围内的初级、中级和
高级会计电算化培训。
培训的对象是在职会计人员，无论本单位是否使用会计软件都可以接受培训。
 二是软件公司提供的针对购买会计软件的单位进行的培训。
凡购买商品化会计软件，软件公司一般会对软件使用提供培训服务。
这种培训的针对性较强，但一般只能培训会计软件的操作员。
 三是由企业自己组织的培训，让会计人员系统地参加基础理论学习，再联系本单位的实际应用，全面
提高会计电算化管理和应用水平。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<初级会计电算化>>

编辑推荐
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