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内容概要

　　本书是《高职高专“十二五”规划精品教材·会计专业系列》中的册教材，也是从事会计电算化
操作的在岗财会人员进行会计电算化手段记账时一本必要的工具书
　　本书采用先进的任务驱动教学模式构造内容，以精选实训案例为引导每章分为情景设计、任务分
解、知识结构、操作指导、能力拓展五部分。
编写时考虑到学生在计算机基础上层次和差距较大，分层次组织教材。
通过“情景设计”激发学生学习课程章节的意愿，通过“任务分解”让学生知道学会课程的章节可以
做哪些工作，“知识结构”是掌握本课程操作技能应该具备的知识体系，“操作指导”则可辅助学生
完成本课程实训操作的任务，“能力拓展”则是为计算机基础好、希望精通会计电算化的学生准备的
。
为了突出高职高专教材的特点、强化实训内容，在“知识结构中讲解的理论体系以满足高职高专实训
操作为宜，讲解完成实训过程必备的会计实务原理和信息技术知识。
实训内容中涉及学生理解困难、操作较为复杂的部分放在“能力拓展”部分。
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