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内容概要

许仁忠、张凯悦、陈昌才主编的《出纳实务》共九章，包括出纳概述、出纳账务、发票管理实务、银
行存款和现金管理实务、银行结算实务、办税实务、银行借款实务、证照申办年检实务、出纳工作交
接与出纳资料归档等内容。
出纳实务是高职高专会计专业必修的专业技能基础课程，相当数量高职高专会计专业毕业生在进入会
计岗位的初始，都会从担任企业出纳工作开始。
本书在对各项出纳实际工作实务知识与技能的介绍中，着重对出纳账务、发票管理、银行存款和现金
管理、银行结算、银行借款等实务环节的知识与技能进行了深入广泛的讲授，强调培养学生的动手能
力，包括企业发票和货币资金管理、各类银行结算方式的操作、出纳账务的处理等，以学生毕业上岗
即能担任出纳岗位实际工作为目标，引导学生在实践上下功夫。
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第八章  证照申办年检实务
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