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内容概要

为了帮助中国的德语学习者及经贸界人士正确地掌握和使用德语写信，我们引进了这本《如何用德语
写信》。
本书介绍了多种不同的写信方式。
首先介绍了写信的基本知识，分为信头，事由，称呼，正文，结尾，附件提示等。
然后根据信函的不同种类分别介绍了商业信函（询问、供货、订单、投诉、支付等）和个人信函（申
请、推荐、辞职、个人愿望等）的套式。
每一部分又提供了几种不同的表达方式以供选择。
本书中的各个部分就像小孩玩的一块块积水，您只需对其稍加改动，便可组合成一封用词正确、语法
无误、表示得体的商业或个人信函。
总之，本书会让您用德语写信变得轻松自如。
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