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前言

　　随着经济、文化的国际化发展以及民间交流的多样化，国籍不同、语言不通已不再是人们交往的
障碍。
特别是在国际互联网的平台上，文字信息的交流不断，成为重要的交流方式。
因此，在对外交流过程中，用外语书写文章愈发成为必不可少的手段。
　　无论是书写邮件还是撰写论文，想用外语写一手好文章，除了学习日常用语、语法和积累外语知
识外，写作训练是一项必修内容。
对于日语专业的学生来说，日语写作课是日语综合能力的培养与训练课程。
能否轻松、流畅地写出地道的日语文章，不仅取决于教学双方的共同努力，相应地使用一套实用性强
、内容新的写作教材无疑也是相当重要的。
　　在本教材的内容构成方面，考虑到日语专业学生写作能力培养的具体需要，同时兼顾社会工作中
的实际需求，将书信和论文作为写作实践的主题，在履历书和商务信函的写作等方面进行展开性训练
。
其次，根据多年来日语写作的教学经验，将学生在文体、格式、用语、敬语等方面容易出现的理解性
错误，以及写作方法上的误差等作为反面例文，有比较地进行写作基础和写作实践的训练，并附有相
关的参考资料。
另外，考虑到日语本身的特点，本教材在文章用语和会话用语的区别、电脑以及互联网用语知识等方
面，进行了大量的资料搜索，并在课后附有相关的写作小常识。
　　写作训练的目的，是提高学习者的日语综合运用能力，增强日语书写应用能力。
此目的也是本书编写的重点所在。
在提高学生的日语知识水平并增强学习语言能力的同时，着重培养学生的语言应用能力。
　　本教材的使用对象主要是日语专业高年级学生。
作为教材，本书侧重于写作实践和写作指导，而不仅仅是教学理论方面的句法与章法。
因此，也可以作为一般性的日语书信及商务信函写作方面的指导读物，以方便从事外事、外贸等行业
的工作人员以及广大日语爱好者自修使用。
　　本教材的出版得到了日本国际交流基金的大力资助，出版过程中还得到了外语教学与研究出版社
的鼎力协助，在此一并表示真切的感谢。
　　由于编者水平有限，在编写中错漏之处和不当之处在所难免，敬请读者批评指正。
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内容概要

以书信和论文为主题，侧重培养学生的日语写作能力。
    包含求职信、商务信函、计算机用语等多领域的参考资料，方便外事、外贸行业人员及日语爱好者
使用。
    写作步骤周密详尽，范文重点容易掌握。
    每课附有丰富的例句和练习题，通过练习加深记忆。
    本教材的使用对象主要是日语专业高年级学生。
作为教材，本书侧重于写作实践和写作指导，而不仅仅是教学理论方面的句法和章法。
因此，也可以作为一般性的日语书信及商务信函写作方面的指导读物，以方便从事外事、外贸等行业
的工作人员以及广大日语爱好者自修使用。
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