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前言

在计算机及网络高度普及、信息化高速发展的今天，熟练掌握计算机的日文操作系统，已成为日语专
业的学生所应具备的基本能力。
许多社会从业人员因为工作的需要，也迫切需要掌握计算机的日文操作系统。
多年来，我校在日语专业开设有计算机应用、办公自动化等课程，在计算机系开设有日语课程。
我们在教学过程中积累了若干经验，编写了日语计算机教案，创建了全新教学模式。
为了满足更多读者的学习需求，帮助大家较快、较全面地掌握计算机的日文操作系统，我们重新整理
并充实了教案，编写了这本《计算机日语与IT操作实务》。
本书由计算机基础知识、windows xP的基本操作等八章构成。
通过以日语讲解的计算机实务操作为主线，将日语语法要点、单词和译文等日语的学习贯穿始终，读
者不仅可以学到计算机的操作实务，还可以学到相关的日语词汇及语法知识。
计算机学习与日语知识的有机结合是本书的特点之一。
本书既可以作为日语专业学生的教材，也可作为有一定日语基础的社会从业人员学习计算机日文操作
系统的入门书。
本书编者是深圳职业技术学院东语系的日语教师，担任计算机知识部分审校的是深圳职业技术学院软
件工程系教师。
可以说，本书是日语专业与计算机专业默契合作的结晶。
日本教师井柳三喜承担了本书的日语审校工作。
本书能够得以出版，要衷心感谢外研社综合语种出版分社薛豹社长的大力支持，他对本书提出了指导
意见。
同时，还要感谢为本书的出版作出努力的各位编辑。
由于自身水平有限、经验不足，难免存在问题，恳请各位专家和读者批评、指正。
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内容概要

本书由计算机基础知识、Windows XP的基本操作等第八章构成。
通过以日语讲解的计算机实务操作为主线，将日语语法要点、单词和译文等日语的学习贯穿始终，读
者不仅可以学到计算机的操作实务，还可以学到相关的日语词汇及语法知识。
计算机学习与日语知识的有机结合是本书的特点之一。
　　本书既可以作为日语专业学生的教材，也可作为有一定日语基础的社会从业人员学习计算机日文
操作系统的入门书。
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书籍目录

第一章第二章第三章第四章第五章第六章第七章第八章附录　索引参考资料
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《计算机日语与IT操作实务》日汉对照，注重操作，讲解详尽，日语专业学生必携，日企就业人士必
备。
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