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前言

　　《高级英语写作教程》是根据《大学英语课程教学要求》（简称《课程要求》）编写的一本实用
英语写作教材。
　　教育部高等教育司在2007年7月公布的《课程要求》中对学生的书面表达能力提出了全面、系统、
高标准的要求：能完成一般性写作任务，能描述个人经历、观感、情感和发生的事件等，能写常见的
应用文，能在半小时内就一般性话题或提纲写出不少于120词的短文，内容基本完整，中心思想明确，
用词恰当，语篇连贯。
能掌握基本的写作技能（一般要求）；能就一般性的主题表达个人观点，能写所学专业论文的英文摘
要，能写所学专业的英语小论文，能描述各种图表，能在半小时内写出不少于160词的短文，内容完整
，观点明确，条理清楚，语句通顺（较高要求）；能用英语撰写所学专业的简短的报告和论文。
能以书面形式比较自如地表达个人的观点，能在半小时内写出不少于200词的说明文或议论文，思想表
达清楚，内容丰富，文章结构清晰，逻辑性强（更高要求）。
　　大学英语教学由于学时少、任务重，培养学生的写作能力一直是教学中的一个弱项。
学生对一般内容的文章的写作水平就很低，写技术报告、专业论文就更谈不上。
要使学生的写作能力达到《课程要求》规定的标准，就必须有一本符合《课程要求》的写作教材，对
学生进行严格训练。
因此，我们编写了这本符合《课程要求》标准的《高级英语写作教程》。
　　鉴于近年来大学英语教学改革不断深入，各学校的大学英语教学都把培养学生的英语语言综合应
用能力作为教学目标，学生的一般文章的写作能力有了普遍的提高，所以我们的这本教材主要是按照
《课程要求》中“较高要求”和“更高要求”所规定的写作能力编写的。
其主要内容包括各种常见的日常应用文、记叙文、描写文、议论文、个人简历、论文摘要、论文写作
等，书后还附有英语写作常见的“启、承、转、合”表达方式及用法举例。
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内容概要

根据《大学英语课程教学要求》较高要求和更高要求所规定的写作能力要求编写。
　　本书全面系统，讲解精细。
涵盖一般文体写作(应用文、描写文、说明文、议论文等)和应用文写作(通知、便条、请柬、备忘录、
书信、求职信、出国留学申请、论文写作等)，清晰介绍英语写作的类型、结构和特点。
 书中讲析结合，指导性强。
教材编写注重实际技能的培养，边举例，边分析，边讲解，边练习；帮助学生迅速掌握各种文体的写
作格式和写作技能。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<高级英语写作教程>>

书籍目录

第一部分  一般文体写作General Types of English Writing　第一章  记叙文Narration  　第一节 记叙文的概
念、基本结构与写作要点   　 Concept，Basic S打ucture，and Essentials  　第二节 记叙文范文与赏
析Samples and Appreciation  　第三节 记叙文学生写作实例分析Case Studies of Students’Writings  　第四
节 记叙文常用句型Commonly Used Sentence Pattems 　 第五节 记叙文写作练习Writing Practice　第二章  
描写文Description  　第一节 描写文的概念、基本结构与写作要点  　  Concept，Basic Structure，and
Essentials  　第二节 描写文范文与赏析Samples and Appreciation  　第三节 描写文学生写作实例分析Case
Studies of Students’Writings  　第四节 描写文常用句型Commonly Used Sentence Pattems  　第五节 描写
文写作练习Writing Practice　第三章  说明文Exposition 　 第一节 说明文的概念、基本结构与写作要点 
　   Concept，Basic Structure，and Essentials 　 第二节 说明文范文与赏析Samples and Appreciation 　 第三
节 说明文学生写作实例分析Case Studies of Students’Writings 　 第四节 说明文常用句型Commonly Used
Sentence Patterns 　 第五节 说明文写作练习Writing Practice　第四章  议论文Argumentation  　第一节 议
论文的概念、基本结构与写作要点  　  Concept，Basic Structure，and Essentials 　 第二节 议论文范文与
赏析Samples and Appreciation  　第三节 议论文学生写作实例分析Case Studies of Students’Writing  　第
四节 议论文常用句型Commonly Used Sentence Patterns  　第五节 议论文写作练习Writing Practice第二部
分  应用文写作Practical Writing　第五章  事务性应用文Practical Writing for Routine Work 　 第一节 通
知Notice and Announcement  　第二节 便条Notes  　第三节 请柬Invitation Card  　第四节 备忘录Memo
　第六章  英文书信English Letters  　第一节 概述Introduction  　第二节 邀请信Letter of Invitation  　第三
节 感谢信Letter of Thanks  　第四节 投诉信Letter ofComplaint  　第五节 道歉信Leaer ofApology　第七章  
求职信与出国留学申请    Letters of Application and Application for Studying Abroad  　第一节 个人简
历R6sum6／CV  　第二节 求职信Application Letter  　第三节 留学申请Application for Studying Abroad　
第八章  论文写作Academic Writing 　 第一节 论文写作概述Introduction  　第二节 论文写作要
点Essentials  　第三节 论文写作范文评析Sample Research Paper　  第四节 论文写作常见问题Q&As
Concerning Academic Writing 　 第五节 写作练习Writing Practice写作练习答案SampIe Answers to Writing
Practice附录一 常用英语标点符号及其用法附录二 英语写作常见的“启、承、转、合”表达方式及实
例附录三 英语写作常用句型
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章节摘录

　　第一部分　一般文体写作General Types of English Writing　　第一章　记叙文　　Narration　　学
习要点　　记叙文的概念、基本结构与写作要点Concept，Basic Structure，and Essentials　　记叙文范
文与赏析Samples and Appreciation　　记叙文学生写作实例分析Case Studies of Students，Writings　　记
叙文常用句型Commonly Used Sentence Patterns　　记叙文写作练习Writing Practice　　第一节　记叙文
的概念、基本结构与写作要点　　Concept f Basic Structure l and Essentials　　一、记叙文的概念与基本
结构　　Concept and Basic Structure　　记叙文，又称记事文或叙述文，是按照时间顺序叙述人物的经
历和事情的产生、发展和变化过程的文章。
记叙文主要的叙事方式有顺叙、倒叙、插叙和夹叙夹议。
顺叙（in sequence of time）通常是按事情发生的先后顺序进行叙述，倒叙（flashback）则把事件的结局
提到前面叙述，然后再按时间的进展顺序进行叙述。
插叙（narration interspersed with flashbacks）是在叙述过程中，由于某种需要，暂时把叙述的线索中断
，插入与之相关的另外一件事。
夹叙夹议（narrationinterspersed with comments）是一面叙述事情，一面对这件事情加以分析或评论。
　　写记叙文时，主题要明确，不是罗列琐碎的小事，而是有目的地将有意义、有价值的重要事件呈
现给读者，因此要围绕主题思想精心设计情节。
另外，记叙文的叙述要清楚，应当具备时间、地点、人物、事件、原因和结果这六个要素，可以使用
第一人称叙述，也可以使用第三人称叙述。
总之，首先要确定叙述的主题，做细致的观察后，再进行切题的叙述。
　　记叙文当然以记叙为主，但描写文、议论文、说明文等也都有记叙的成分。
所以说，掌握记叙文是学习写作其他各类文章的基础。
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