
第一图书网, tushu007.com
<<办公英语>>

图书基本信息

书名：<<办公英语>>

13位ISBN编号：9787560088099

10位ISBN编号：7560088090

出版时间：2009-8

出版时间：外语教学与研究出版社

作者：（美）怀特（White，G.），张雅淇，龚婕  编

页数：223

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<办公英语>>

内容概要

随着中国不断融入国际社会，各服务型行业的涉外事务日渐增加。
学好英语，掌握基本的英语听说技能已成为对各服务型行业从业人士的基本要求。
《行业英语多媒体系列》应运而生，旨在提高各行业从业者的英语水平，着重提高日常工作中的英语
听说技能。
    全套系列共8本书，分别涉及警察、银行、宾馆、出租车、医护、餐厅、办公、售货员共8个行业，
具有很强的操作性和实用性。
本套书所设计的学习内容贴近日常工作实际要求，体例编排别具匠心，在编写上力求“口语地道，情
景细化，便于模仿，即学即用”。
    教材编排根据不同的工作场景或交际功能分为若干章节，讲解各行业的工作人员在与外宾交流时常
用的英语口语。
在每一小节都针对基本关键句设计了一问一答式的对话，供学习者掌握实际应用场合，并配有知识拓
展，对语言交际中的重点或难点进行注解或点拨。
多数句子还在知识拓展中给出可表达相同意思的更多句子，通过系统地归纳、整理，使学习者能够举
一反三，口语表达更加丰富。
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