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内容概要

《计算机应用教程》以培养学生的计算机应用能力为目标，以工作中经常能用到的计算机基础知识和
技能为主线，采用“任务驱动式”和“项目式”教学法进行讲解。
使学生带着问题去学习，学习目标更加明确和具体。
通过学习本教程，使学生能在较短的时间内掌握和提高自身的计算机应用能力。

全书共七章，主要内容包括计算机基本硬件；操作系统Windows XP；常用办公自动化软件Word XP
、Excel XP、PowerPoint XP；计算机网络基础和Visual FoxPro等内容。
每章除对基础知识和技能进行详细讲解外，还介绍了许多应用价值较高的知识和技能。
如各种用户权限设置，远程桌面应用，打印机共享应用，Word的邮件合并功能应用，Word域应用
，Word、Excel、Visual FoxPro访问远程数据库功能应用，多媒体技术，Word和Excel宏应用技巧，单
台计算机和多台计算机如何通过ADSL接入互联网等内容。
《计算机应用教程》是高等职业院校计算机公共技能课教材，也可供其他各类学校、社会各界人士学
习计算机公共基础课使用。
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