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内容概要

　　这套“21世纪高职高专教育系列规划教材”是在各参编院校对五年制高职语文教学进行了多年尝
试、探索的基础上，吸收并借鉴了国内同类教材的优点和长处编写而成的。
教材以“知识性、人文性、实用性、时尚性”为基本要求，重视语文基础知识、文学基本常识、经典
篇目学习、文学名著欣赏、听说能力训练、应用文体写作和其他相关知识的教学，强调语文综合能力
训练，培养学生的自学能力和动手能力，拓展思维空间，增强人文教育，陶冶情操，体现素质教育。
 马彦锋、刘亚平的《语文（公共基础类第4册21世纪高职高专教育系列规划教材）》为口语训练和应
用写作，重在培养听说读写综合能力，为学生将来步入社会、参加工作打好基础。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<语文>>

书籍目录

第一单元　口语交际第一章　口语交际概述第一节　口头语第二节　体态语言练习第三节　提高口语
交际能力的基本途径第二章　普通话第一节　概述练习第二节　语流音变练习第三节　方音辨正练习
附录1　正音附录2容易读错的词语第三章　朗读第一节　概述第二节　语音技巧练习第三节　不同文
体的朗读技巧练习第四章　口语交际中的听与说第一节　概述第二节　听话第三节　说话练习附录1
　对自己进行说话毛病的自查自检附录2听话毛病自查附录3　听话能力自查提纲第五章　介绍与复述
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交谈练习第七章　演讲第一节　即兴演讲练习第二节　命题演讲练习第八章　辩论第一节　概述第二
节　辩论中的方法与技巧练习口语综合训练朗诵会故事会演讲赛辩论赛附录一普通话水平测试等级标
准（试行）附录二　中华人民共和国国家通用语言文字法第二单元　应用写作第一章　应用文概述第
一节　应用文的特点和作用第二节　应用文的分类及写作要求第三节　提高应用文写作水平的途径和
方法练习第二章　校园应用文第一节　消息第二节　广播稿第三节　征文第四节　校刊和手抄报练习
第三章　日常应用文第一节　条据类第二节　告启类第三节　书信类练习第四章　事务文书第一节　
概述第二节　几种事务文书的格式及写法练习第五章　行政公文第一节　概述第二节　几种常见的公
文练习第六章　专用文书第一节　经济文书第二节　诉讼文书第三节　学术论文练习附录一　国家行
政机关公文处理办法附录二　中华人民共和国合同法（节选）
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