
第一图书网, tushu007.com
<<外贸英语函电--教师用书>>

图书基本信息

书名：<<外贸英语函电--教师用书>>

13位ISBN编号：9787560508269

10位ISBN编号：756050826X

出版时间：1996-06

出版时间：西安交通大学出版社

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<外贸英语函电--教师用书>>

书籍目录

目录
第一单元 商务书信写作的基础知识
本单元述要
I.商务书信的书写格式及构成
1.格式
2.构成
3.信封的写法
Ⅱ.写信的原则
练习答案
第二单元 建立贸易关系
本单元述要
I.建立贸易关系的常用书信
1.进口商给出口商的信
2.出口商的自我介绍
3.出口商给进口商的信
4.生产厂家的自我介绍
5.厂家给进口商的信
练习答案
第三单元 询价及回复
本单元述要
I.询价和回复的信函
1.一般询价和回复
2.具体询价和回复
练习答案
第四单元 报价、推销信、实盘及还盘
本单元述要
I.报价
1.报价及回复
2.寄送报价
3.买方要求报价及卖方回复
Ⅱ.推销信
1.一般性推销
2.试求凭样推销
Ⅲ.实盘
1.铁线钉商报价
2.电冰箱商报价
3.计算机商报价
Ⅳ.还盘
1.对电冰箱价格的还价
2.对手绣丝围巾价格的还价
3.买方要求降低起订量
4.对支付方式的还盘
5.买方要求提前交货
练习答案
第五单元 订单

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<外贸英语函电--教师用书>>

本单元述要
I.订单
1.订购羊毛衫
2.订购牛肉罐头
3.订购床单及枕套
Ⅱ.认收
Ⅲ.接受订单的信函
1.接受订购床单及枕套的订单
2.接受订购罐头牛肉的订单
Ⅳ.提供代用品的信函
1.提供人造丝代替水洗丝
2.提供氧化锌99％代替氧化锌99.5％
Ⅴ.因不能接受订单而表示歉意的信函
1.拒绝接受订单价格
2.因无货而回绝买方订单
3.拒绝接受买方的交货条件
练习答案
第六单元 售货确认书及购货合同
本单元述要
I.售货确认书实例
Ⅱ.购货合同实例
练习答案
第七单元 支付
本单元述要
I.信用证
1.开立不可撤消跟单信用证申请书
2.信用证实例
3.买方通知卖方信用证已开立
4.催开信用证
Ⅱ.修改信用证
Ⅲ.展延信用证
练习答案
第八单元 装运及保险
本单元述要
I.装运
1.催装运
2.装船指示
3.预订船运集装箱
4.包装要求
5.装船通知
I.保险
1.进口商请出口商代办保险
2.要求特惠保率
3.保险公司要求取消破碎险
练习答案
第九单元 申诉及索赔
本单元述要

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<外贸英语函电--教师用书>>

I.申诉
1.申诉错发货物
2.电诉迟交货物
3.对质量低劣提出的申诉
Ⅱ.索赔
1.对质量低劣提出的索赔
2.不良保装引起的索赔
3.短重引起的索赔
练习答案
第十单元电传及传真
本单元述要
I.电传
1.电传格式
2.电传文稿的拟写
Ⅱ.传真
练习答案
第十一单元 案例
本单元述要
练习答案
第十二单元 协议和合同
本单元述要
I.代理
1.请求当独家代理
2.独家代理协议书
3.包销协议
练习答案
Ⅱ.寄售协议书
练习答案
Ⅲ.购买设备合同
练习答案
Ⅳ.合资企业合同
练习答案
Ⅴ.工厂建设技术援助协议
练习答案
第十三单元 招标和广告
本单元述要
I.招标
中国石化国际事业公司招标通知
中国国家技术进出口公司国际招标公司招标通知
Ⅱ.广告
上海玩具进出口公司广告
海南省外贸总公司广告
练习答案
外贸英语考试模拟试题
外贸英语考试模拟试题答案
参考文献

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<外贸英语函电--教师用书>>

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<外贸英语函电--教师用书>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


