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内容概要

　　迎着新世纪的曙光，身处网络时代，广大求职者，尤其是刚刚走出校门的大学生、研究生，若有
志赴国外求职，或意欲到外资或合资企业择业时，该如何准备求职材料？
怎样利用现代求职工具提高求职的成功率?⋯⋯这些问题时常困扰着众多求职者。
　　本书较为详实地介绍了现代求职的每一个环节：招聘广告的阅读，求职书信的写作，电话求职、
网上求职的基本方法与技巧，求职面试策略等，并就女性求职进行了专门论述与具体指导。
作者对所有参考范例都以“提示” 的形式，指出了英文求职写作与面试的基本要领。
　　书中所列范例均采用英汉对照形式，便于读者学习掌握。
　　本书可作为大专院校学生的选修教材使用，也可作为毕业生求职或已参加工作的职员希望在职场
开辟新起点的有志之士学习用书和工具书。
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