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内容概要

本书深入浅出、简明系统地论述了秘书学的基本原理，对秘书和秘书活动的一般规律，包括秘书学和
秘书的含义、活动特征、基本职能、人际关系、组织机构、秘书实务等做了较全面的考察，注重反映
秘书学的最新研究成果。
本书是大专院校秘书学及其相关专业的基础课教材，对广大从事秘书工作的人员和管理者也有参考价
值。
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