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前言

　　随着我国国民经济和社会发展国际化进程的加剧，越来越多的跨国企业已经选择把中国作为其拓
展海外业务的桥头堡。
中国已经成为名副其实的“世界工厂”。
这些企业巨头在华业务迅猛发展，不仅为我国国民经济的蓬勃发展注入了新鲜动力，同时也为中国的
有志之士带来了更多的就业机会。
越来越多的跨国企业认识到，良好的工作环境和企业文化已成为吸引和保留人才的关键所在。
因此，越来越多的人，特别是年轻人，开始青睐于加盟外资跨国企业以拓展自身的技术特长并积累工
作经验。
　　若想在跨国企业中谋得一薪半职，通过面试考核则是不可回避的一道门槛。
有鉴于此，要想在面试过程中给面试官留下良好印象从而获得工作机会，对于许多初次参加求职面试
或者变换工作的求职者来说都将是一个全新考验。
外资跨国企业在聘用职员方面往往具有成熟和丰富的经验，一般会遵循在公司注册地国普遍流行的行
业惯例和通用做法。
因此，事先了解相关面试流程并做好充分准备尤为重要。
　　从内容上来讲，本书论述的是求职过程中重要的面试流程环节，以及针对如何准备求职面试而提
出了一些有益读者参考的信息和策略。
本书撰写的目的就是，在浩若烟海的面试指导理论和实用对策信息中为读者梳理出一条清晰脉络，以
期各位求职者能够在准备和参加面试环节中做到有的放矢、游刃有余。
本书从面试前的准备工作开始，讲到面试当天，再到结束面试，直到最后的面试后流程。
通过简洁明了的内容架构和通俗易懂的语言文字，本书向读者呈现出了一个轮廓清晰和全面周到的面
试流程，以助求职者运筹帷幄、决胜千里。
　　本书共包括六章。
第一章：“面试前”讲述的是，在参加工作面试前求职者应该做的准备工作。
第二章：“面试当天”讲述的是，在工作面试当天求职者应该特别注意的事项。
第三章：“面试问题”是本书的重点，力求帮助求职者就面试中极有可能出现的任何可以预见的问题
做好准备工作。
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内容概要

　　《完美面试英语一本通》论述的是求职过程中重要的面试流程环节，以及针对如何准备求职面试
而提出了一些有益读者参考的信息和策略。
《完美面试英语一本通》撰写的目的就是，在浩若烟海的面试指导理论和实用对策信息中为读者梳理
出一条清晰脉络，以期各位求职者能够在准备和参加面试环节中做到有的放矢、游刃有余。
 《完美面试英语一本通》从面试前的准备工作开始，讲到面试当天，再到结束面试，直到最后的面试
后流程。
通过简洁明了的内容架构和通俗易懂的语言文字，《完美面试英语一本通》向凄者呈现出了一个轮廓
清晰和全面周到的面试流程，以助求职者运筹帷幄、决胜千里。
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书籍目录

第一章　Before the Interview　面试前Section A Types of Interviews　面试类型Section B Self-statement　自
我评估Section C Advance Research　预先调查Section D　Questions for Employers　准备要问问题第二章
　On the Interview Day　面试当天Section A Be On Time　要准时Section B Be Properly Dressed　穿着要得
体Section C Be Polite and Positive　要礼貌积极Section D Be Aware of Your Body Language　注意肢体语
言Section E Be Confident and Enthusiastic　要自信热情第三章　Interview Questions　面试问题Section A
Common Interview Questions　常见问题Section B Other I nterview Questions　其他面试问题第四章
　Tackle Difficult Problems in the Interview　应对面试中的难题Section A DifficuIt Situations　困难局
面Section B Tough Questions　困难问题第五章　Closing Interview　结束面试第六章　Follow-up after the
Interview　面试后Section A What to Do after the Interview　面试后做什么Section B Sample Thank you Letters
　感谢信样文后记
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