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内容概要

本书最鲜明的特点是注重理论与实践的结合，利用表格简练直观的形式，显示医疗隆重单位所涉及的
近百个文种的概况、结构与写作技巧。
该书取材严谨，既有理论阐述，又有写作指导，更有近400个来自于各大医院的范例，使读者在实际应
用过程申有的放矢，针对性极强。
 该书的出版弥补了国内尚无正规的、专业的、规范的用于医院党政公文写作技巧、指导、实例书籍的
空白。
     一个医院要取得质的发展，需要拥有现代化的医院管理队伍，现代化的专业技术队伍和现代化的后
勤保障队伍，而医院公文撰写水平的高低是医院管理者最基本的能力。
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作者简介

　　解晓明，西安市第四医院院长，陕西省医学会常务理事，先后毕业于大同医学院、第二军医大学
临床医学和卫生事业管理专业。
历任医务科主任、业务副院长、院长。
从事医疗、管理工作近30年，荣获“全国百姓放心医院优秀管理者”、“陕西省白求恩精神奖”、“
西安市劳动模范”。
曾主编《疑难青光眼的诊断与治疗》、《物理方法诊疗学》、《现代医院流程管理》等著作，并参与
多项科研项目，其中《小儿肥胖症的诊断治疗研究》、《西安地区7-15岁儿童功能正常值测定》获得
西安市科技进步奖。
所在医院连续8年被评为“西安市卫生系统综合目标评比一等奖”，率先在陕西省的医院中实行VI形
象设计和医院流程管理。
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