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内容概要

　　《会计学》从内容上分为两大部分：第一部分是以基本原理为体系的理论基础篇，主要从相关法
规、会计基本理论、会计核算原理与方法进行介绍，使得阅读者对影响企业会计信息的基本环境与法
规进行了解，对基本原理与流程有清晰的概念；第二部分是实践应用篇，对财务报表涉及要素分别进
行阐述，在财务报表要素分析的基础上，阐述了企业财务会计报告编制与分析的基本内容。

　　《会计学》主要适用于高等院校经济类、管理类各专业的会计学公共课程的教学，同时也可供在
管理岗位上需要系统学习会计知识的在职人员使用。
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章节摘录

版权页：   插图：   2.记账凭证的填制要求 记账凭证的填制要求格式统一，内容完备，摘要简练，科目
运用准确，字迹工整、清晰，编制及时。
具体要求如下： （1）记账凭证统一编号。
每月从第一号编起，记账凭证要求统一顺序编号到月末，不允许漏号、重号和错号。
经济业务简单、凭证较少的单位，可将全部记账凭证统一编号；经济业务复杂、凭证较多的单位、可
按“收款凭证”、“付款凭证”、“转账凭证”分别编号，也可按现金收入、现金付出、银行存款收
入、银行存款付出、转账凭证分别编号。
复式记账凭证需要连续编制2张以上凭证时，应采用分数编号法，6号会计事项的会计分录需要填制3张
记账凭证，则记账凭证编号为6 1／3号、6 2／3号、6 3／3号。
 （2）日期为编制记账凭证当天的日期。
 （3）“摘要”栏简明扼要说明经济业务主要内容（如：经济事项内容、对方单位名称、货物名称、
数量、经办人员等）。
 （4）必须填列会计科目名称，不得只填科目编号不写科目名称，同时还应列明明细科目。
 （5）记账凭证应附有原始凭证并说明所附原始凭证的张数。
 （6）记账凭证金额填完后应加计金额合计数，填人相应的合计栏内。
合计金额前应加注币种符号，如“￥”。
 （7）填完后应由填制人员签名盖章。
 （8）填完后如有空行，应在金额栏最后一笔金额数字下的空行处至合计数上的空行处划线注销。
 （9）只涉及现金和银行存款的经济业务，只填付款凭证。
 （10）记账前发现凭证有错误，重新编制凭证，将错误凭证作废。
 3.记账凭证的审核 为了保证记账凭证的正确性，财会部门应该建立相互复核或专人审核的制度。
记账凭证审核的主要内容是： （1）对所附的原始凭证进行复核，主要是复核原始凭证的合法性、真
实性、完整性与正确性。
 （2）记账凭证所附的原始凭证是否齐全，记账凭证的内容与所附原始凭证的内容是否一致，金额是
否相等。
 （3）记账凭证上所确定的会计分录是否正确，其主要检查：所用科目是否正确；应借应贷的金额是
否一致；账户对应关系是否清晰。
 （4）内容填制是否完备，是否符合记账凭证的填制要求。
 二、会计账簿 企业在生产经营过程中会发生许多经济业务，企业需逐笔将经济业务以会计分录的形
式记录在记账凭证中。
但是，记账凭证对经济业务的反映是分散的、零星的、片段的，不能将企业在某一时期内发生的全部
经济业务全面、连续、分类地反映出来。
为了便于了解企业在某一时期内的全部经济活动情况，必须设置和登记账簿。
 （一）会计账簿的意义 会计账簿是以会计凭证为依据，全面、系统、序时地分类记录各项经济业务
的簿籍。
会计账簿由具有一定格式、互有联系的若干账页所组成。
 设置和登记账簿是会计工作的一项重要内容，对提高经济管理水平、加强经济核算具有重要意义。
首先，账簿是系统地登记和积累会计资料的工具。
在账簿中，可以对经济业务按照不同的性质进行归类和汇总，使分散的资料进一步系统化。
其次，正确设置和登记账簿，可为编制各种会计报表提供各种系统的会计核算资料，有利于正确编制
会计报表。
最后，正确设置和登记账簿，可为计算成本、费用、利润等提供系统的会计核算资料，便于考核计划
、预算的完成情况，有利于开展会计分析、检查和监督工作。
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编辑推荐

《会计学》主要适用于高等院校经济类、管理类各专业的会计学公共课程的教学，同时也可供在管理
岗位上需要系统学习会计知识的在职人员使用。
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