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内容概要

本书在简要讲述微机基本知识与DOS功能的基础上，主要讲述了windows 2000操作系统与office 2000家
庭成员word 2000,Access 2000,Excel 2000和PowerPoint 2000的实用技术，而后系统地讲述了Internet的基本
知识，浏览器，E-mail等信息资源获取，交流等技术，并对计算机病毒的产生和预防机理以及杀毒软
件的使用作了简要扼要的叙述。
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一，计算机应用基础知识
二，微机操作系统
三，微机系统的主要技术指标和系统配置
四，windows 2000概述
五，windows 2000的基本操作
六，windows 2000的资源管理
七，输入法，字体与打印机
八，多媒体与常用附件
九，磁盘管理与系统优化
十，windows 2000的个性化配置
十一，word 2000的基本操作
十二，编辑和修饰文档
十三，处理图形对象
十四，使用表格
十五，样式与模板
十六，设置页面和打印文档
十七，word 2000的网络功能
十八，数据库与Access 2000简介
十九，创建数据库
二十，使用查询
二十一，设计窗体
二十二，生成报表
二十三，Excel 2000基础知识
二十四，计算与分析数据
二十五，制作数据图表
二十六，打印数据表
二十七，PowerPoint 2000的基本操作
二十八，格式化演示文稿
二十九，放映和打印演示文稿
三十，Internet基础
三十一，Internet的连接与网络资源利用
三十二，WWW浏览器与电子邮件
三十三，Internet的其它服务
三十四，计算机病毒概述
三十五，病毒的作用机制
三十六，计算机病毒的预防与查杀
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