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内容概要

　　《全新计算机应用技术丛书：Office办公实用教程（XP版）》从美国Microsoft公司最新推出的办公
自动化软件Office XP入手，详细地讲解了Offce XP体系的功能和特点，并着重介绍了Office XP体系中的
四个组件，即Word 2002、Excel 2002.PowerPoint2002和Access 2002的功能及其使用方法。
　　本书在编写风格上图文并茂、条理清晰、层次分明，使读者达到一看就明白、一做就会的目的。
　　《全新计算机应用技术丛书：Office办公实用教程（XP版）》是一本实用性的读物，非常适合于
初学计算机的用户阅读，也非常适合于广大读者自学Office XP。
本书不仅可以作为办公自动化软件的培训教材，也可以作为各大中专院校计算机基础课程的教材，同
时对于已经使用过Office 97或Office 2000的老用户也具有很好的参考价值。
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