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内容概要

本书是《计算机应用基础》一书的配套教材。
问世以来深受广大读者的厚爱，并入选教育部推荐教材行列。
在第一版的基础上，第二版调整了部分内容，使内容更加贴近五年制高等职业教育的特点。
     全书分为实践技能训练和案例分析两个篇章。
主要包括Windows2000的使用、中文Office2002操作与使用、网络基础应用等实践技能训练指导；个人
篇、综合篇、文秘篇、财务篇、工程篇等案例分析的内容。
     本书是对教材的一个补充，同时也是对所学知识的一个较为完整的总结。
书中以案例的处理方法与解题思路为主线，分析总结职业岗位所需计算机基础知识的规律。
     本配套教材适应于五年制高职，也适应于各类中职、三年制高职各专业的计算机应用基础课选做配
套教材，也可作为各类职业技能培训班和自学考试的参考教材。
     *本书配有免费电子教案，需要者可来函向我社索取。
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