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内容概要

《面向21世纪高等学校规划教材·〈计算机应用基础-信息处理技术教程〉习题集与上机指导》是根据
教育部高等学校计算机基础课程教学指导分委员会提出的《关于进一步加强高校计算机基础教学的几
点意见》及人事部、信息产业部《信息处理技术员考试大纲》对计算机实验教学的目标与定位要求并
结合信息技术教育的现状而编写的《计算机应用基础——信息处理技术教程》（西安电子科技大学出
版社，2007）的配套教材实训指导。
《面向21世纪高等学校规划教材·〈计算机应用基础-信息处理技术教程〉习题集与上机指导》实训内
容丰富，覆盖面广，图文并茂，旨在帮助学生全面提升信息处理的综合能力与素质。
全书共分8章，主要内容包括Windows操作系统基本实训、文字处理基本实训、电子表格处理基本实训
、演示文稿制作基本实训、基于数据库的信息处理基本实训、基于网络环境下的信息处理基本实训等
。
《面向21世纪高等学校规划教材·〈计算机应用基础-信息处理技术教程〉习题集与上机指导》在各章
末配有一定数量的标准化习题，供学生练习使用。
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编辑推荐

《面向21世纪高等学校规划教材·〈计算机应用基础-信息处理技术教程〉习题集与上机指导》以掌握
计算机应用与信息处理技能为目标，把实训指导与上机操作紧密结合，所介绍的实训方法科学实用、
操作性强，与课程及考试大纲要求环环相扣，具有较强的指导作用。
《面向21世纪高等学校规划教材·〈计算机应用基础-信息处理技术教程〉习题集与上机指导》既可以
作为《计算机应用基础——信息处理技术教程》的配套教材，也可以作为计算机应用与信息处理的实
训教材独立使用。
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