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内容概要

　　孟朝霞编著的本书共包含10个实验和与《大学计算机基础》教材配套的11套习题。
实验内容涉及Windows基本操作、资源管理器的使用、控制面板和附件的使用，IE浏览器和电子邮箱
的使用，Word的文件操作、编辑排版操作、表格和图形处理，Excel工作表的建立和编辑、格式化和
数据计算、图表和数据管理，PowerPoint综合应用。
习题内容包括《大学计算机基础》教材中的各章习题。

　　本书内容丰富，以项目实例贯穿始终，配合有课外综合实验，旨在培养学生的实际操作能力与技
巧，并帮助学生巩固计算机基础知识，为学习后续课程打好基础。

　　本书是《大学计算机基础》教材的配套实验指导与习题书，也可作为成人教育和各类计算机培训
机构的培训教材。
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书籍目录

实验部分
　实验1 Windows基本操作
　实验2 资源管理器的使用
　实验3 Windows控制面板和附件的使用
　实验4 IE浏览器和电子邮箱的使用
　实验5 Word的文件操作和编辑操作
　实验6 Word的排版操作
　实验7 Word表格和图形处理
　实验8 工作表的建立和编辑、格式化和数据计算
　实验9 图表和数据管理
　实验1O PowerPoint综合应用
习题部分
　习题一
　习题二
　习题三
　习题四
　习题五
　习题六
　习题七
　习题八
　习题九
　习题十
　习题十一
参考答案
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